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التعليمات والأسس

[bookmark: _GoBack]الإطار العام لإعداد الورقة الامتحانية في جامعة آل البيت للعام الجامعي 2022/ 2023
صادرة عن مجلس العمداء  بموجب قراره رقم (77/2022/2023  ) تاريخ 29/11/2022م  

المادة (1): يُسمى هذا الإطار (الإطار العام لإعداد الورقة الامتحانية) ويُعمل بها اعتباراً من تاريخ إقرارها.
المادة (2): يكون للكلمات والعبارات التالية حيثما وردت في هذه الأسس المعاني المخصصة لها أدناه، ما لم تدلّ القرينة على غير ذلك:
الجامعـــــــــة: جامعة آل البيت
الرئيـــــــــس: رئيس جامعة آل البيت
نائب الرئيــس: نائب رئيس جامعة آل البيت للشؤون الأكاديمية
العميـــــــــد: عميد الكلية المعني
رئيس القســم: رئيس القسم المعني
المـــــــــــدرس: الشخص الذي يقوم بتدريس المساق، ويقوم بإعداد الورقة الامتحانية.
الورقة الامتحانية: الورقة التي يقوم المدرس من خلالها بتقييم تحصيل الطالب في المساق الذي يدرسه، وهي نوعان: ورقة امتحان منتصف الفصل، وورقة الامتحان النهائي للمساق.
لجنة الامتحانات: اللجنة التي يشكلها القسم في بداية كل عام دراسي لمتابعة الامتحانات.

المادة (3): يُشترط في إعداد الورقة الامتحانية، استخدام المدرس نموذج الغلاف الوارد في الملحق (1).	
المادة (4): يُراعى عند إعداد الورقة الامتحانية، التزام مدرس المساق بشروط إعدادها من حيث الشكل والمضمون، الواردة في الملحق (1).	
المادة (5): يُراعى عند صياغة المدرس لأسئلة الورقة الامتحانية بأشكالها المختلفة، التقيّد بالقواعد والإرشادات العامة في كتابة الأسئلة، الواردة في الملحق (1).

المادة (6): يقدم المدرس لرئيس القسم نموذجا عن امتحانه (منتصف الفصل ونهاية الفصل) بحيث يتضمن:
1. نموذج عن الورقة الامتحانية الخاص بمساقة، الملحق (1).
2. نموذج فحص الورقة الإمتحانية، معبأ ً بها المعلومات الديموغرافية الخاصة به، الملحق (2)
3. الحضور والغياب.
4. الإجابة النموذجية.

المادة (7): يقوم رئيس القسم  بتحويل جميع الوثائق الواردة في المادة (6) إلى لجنة الامتحانات في القسم.

المادة (8): تقوم لجنة الامتحانات بتعبئة استبانه فحص الورقة الامتحانية للمساقات التي تدرس في القسم، وهي مسؤولة عن رصد نقاط الضعف التي قد تظهر في الورقة الامتحانية، وتقوم بتزويد رئيس القسم بنتائج تلك الاستبانات.

المادة (9): يرفع رئيس القسم تقريرا ً، بمدة لا تتجاوز أسبوع من نهاية كل فترة امتحانيه لعميد الكلية، حول تقييم الورقة الامتحانية من حيث الشكل والمضمون، مدعما ًبتوصية لجنة الامتحانات، ولجميع امتحانات المساقات المنعقدة في القسم، ويقوم مركز الجودة والتطوير باختيار عينات عشوائية من أوراق الإمتحانات النهائية بعد نهاية كل فصل دراسي حسب نموذج فحص الورقة الإمتحانية المعد لهذه الغاية ويرفع تقريرا بذلك لرئيس الجامعة([footnoteRef:1]). [1:  - تم التعديل بموجب قرار مجلس العمداء رقم (215/2022/2023) تاريخ 20/2/2023.] 


المادة (10): تطبّق هذه الأسس على جميع المساقات التي يطرحها القسم (وجاهي؛ مدمج)، ويستثنى من ذلك المساقات التي تدرّس عن بعد.

المادة (11): يبت نائب رئيس الجامعة للشؤون الأكاديمية في الحالات التي لم يرد عليها نص في هذه الأسس.







ملحق (1)
شكل الورقة الامتحانية (صفحة الغلاف والإرشادات)


		كلية ...............................
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جامعة آل البيت
	اسم المساق ......................

	قسم ...............................
	
	رقم المساق........................

	اسم مدرس المساق:.................
	
	الشعبة............................

	العام الجامعي .....................
	
	تاريخ الامتحان ...................

	الفصل الدراسي ....................
	(الامتحان النصفي، الامتحان النهائي)
	مدة الامتحان .....................





اسـم الطالب :.................................  الرقم الجامعي :........................ رقم التسلسل :............              .......  

	ملخص العلامات

	  علامة الامتحان
	     ملاحظات

	
	




	علامةالسؤال/علامة الطالب
	نتاج التعلم المستهدف (CLO)
	رقم السؤال
	علامة السؤال/علامة الطالب
	نتاج التعلم المستهدف (CLO)
	رقم السؤال

	/
	
	5
	/
	
	1

	/
	
	6
	/
	
	2

	/
	
	7
	/
	
	3

	/
	
	8
	/
	
	4


تعليمات:
1. الإجابة على جميع أسئلة الامتحان.
2. عدد أوراق الامتحان (   ).
3. لا يسمح بدخول الامتحان دون إبراز الهوية الجامعية للطالب.
4. يمنع استعارة أي شيء بين الطلبة أثناء الامتحان.
5. يمنع مغادرة الطالب لقاعة الامتحان قبل مضي نصف وقت الامتحان، كما ويمنع دخول الطالب لقاعة الامتحان بعد مضي نصف وقت الامتحان
6. يمنع ادخال الأجهزة الخلوية أو أي وسيلة اتصال إلى قاعة الامتحان وفي حال ضبط إحدى هذه الأجهزة مع الطالب تعتبر محاولة غش وتتخذ بحقه العقوبات المناسبة حسب نظام تأديب الطلبة.
7. الالتزام بالجلوس بالمقعد المحدد من قبل المراقب، وفي حال طلب المراقب من الطالب تغيير مقعده، عليه الالتزام بذلك.
8. أي إساءة يوجهها الطالب لأي من العاملين في الجامعة أثناء الامتحان يعاقب عليها حسب نظام تأديب الطلبة.

حـظًـا مـوفـقًـــا

		Course Name: ………………..
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Al al-Bayt University
	Faculty/School: …………….…

	Course #: …………………….
	
	Department: ………………….

	Section #: ………………………
	
	Instructor name: ……………..

	Exam Date: ……………………
	
	Academic year: ……………..

	Time allowed:…………………..      
	(Mid/Final Exam)
	Semester:…………………….





Student name:………………….………….., Student #……………………, Serial: ……………
	Mark Summary

	Comments
	Total mark obtained

	
	





	Question #
	CLO
	Max mark/ obtained
	Question #
	CLO
	Max mark/ obtained

	
	
	/
	
	
	/

	
	
	/
	
	
	/

	
	
	/
	
	
	/

	
	
	/
	
	
	/


تعليمات:
1. الإجابة على جميع أسئلة الامتحان.
2. عدد أوراق الامتحان (   ).
3. لا يسمح بدخول الامتحان دون إبراز الهوية الجامعية للطالب.
4. يمنع استعارة أي شيء بين الطلبة أثناء الامتحان.
5. يمنع مغادرة الطالب لقاعة الامتحان قبل مضي نصف وقت الامتحان، كما ويمنع دخول الطالب لقاعة الامتحان بعد مضي نصف وقت الامتحان
6. يمنع ادخال الأجهزة الخلوية أو أي وسيلة اتصال الى قاعة الامتحان وفي حال ضبط احدى هذه الاجهزة مع الطالب تعتبر محاولة غش وتتخذ بحقه العقوبات المناسبة حسب نظام تأديب الطلبة.
7. الالتزام بالجلوس بالمقعد المحدد من قبل المراقب، وفي حال طلب المراقب من الطالب تغيير مقعده، عليه الالتزام بذلك.
8. أي اساءة يوجهها الطالب لأي من العاملين في الجامعة أثناء الامتحان يعاقب عليها حسب نظام تأديب الطلبة.

حـظًـا مـوفـقًـــا



* يُراعى عند إعداد الورقة الامتحانية، التزام مدرس المساق بشروط إعدادها من حيث الشكل والمضمون، وذلك على النحو الآتي:
أ) من حيث الشكل:
1- استخدام الغلاف الخاص والمعتمد للورقة الامتحانية في الجامعة.
2- صياغة تعليمات الإجابة بشكل واضح ودقيق ومفصّل.
3- وضع الدرجات المخصّصة، ورقم نتاج التعلم المستهدف (CLO) مقابل كل سؤال أو فرع من السؤال.
4- ترقيم جميع صفحات الورقة الامتحانية طباعةً.
5- كتابة جميع محتويات الورقة الامتحانية بنمط خط عادي (Times New Romans)، ويكون رقم ورأس السؤال بحجم خط (16)، ومتن السؤال بحجم خط (14)، ويظهر رقم الصفحة في أسفل ووسط كل صفحة، والهوامش المعتمدة، ويراعى أن تكون المسافة الفاصلة بين الأسطر "مسافة ونصف".
6- إعداد أسئلة الامتحان بلغة تدريس المساق.
7- توزيع درجات الامتحان الكلية على جميع الأسئلة الفرعية.
8- ذكر عدد الأسئلة المطلوب الإجابة عليها، وعدد أوراق الامتحان في تعليمات الإجابة بصفحة الغلاف
9- كتابة عبارة (انتهت الأسئلة) في نهاية الورقة الامتحانية.
ب) من حيث المضمون:
1- يتحمّل المدرس مسؤولية وجود تكرار في صياغة السؤال نفسه أو سؤال مشابه له في الورقة الامتحانية نفسها. 
2- مراعاة شروط صياغة الأسئلة ذات الإجابة المُنتقاة (الاختيار من متعدد؛ الصواب والخطأ؛ المزاوجة)، وشروط صياغة الأسئلة ذات الإجابة المُصاغة (أكمل الفراغ؛ الإجابة القصيرة؛ المقالية) في الورقة الامتحانية، الواردة أدناه.
3- تغطية الأسئلة لأغلب مفردات محتوى مادة الامتحان.
4- التأكد من خلو الأسئلة من الأخطاء اللغوية والنحوية.
5- إعداد أسئلة تُغطّي المستويات المعرفية المختلفة.
6- إعداد أسئلة تقيس نتاجات التعلّم المستهدفة في المساق وتحديد نتاج التعلم لكل سؤال.
* يُراعى عند صياغة المدرس لأسئلة الورقة الامتحانية بأشكالها المختلفة، التقيّد بالقواعد والإرشادات العامة في كتابة الأسئلة، وذلك على النحو الآتي:
أ) أسئلة الاختيار من متعدد: يتكون هذا النوع من الأسئلة من جزأين: أرومة أو نص أو متن السؤال (Stem) ومجموعة من الإجابات (الاختيارات أو البدائل) (Alternatives)، وعلى الطالب اختيار أنسب إجابة أو إجابات حسب ما يُطلب منه في متن السؤال. ويشترط في صياغتها مراعاة ما يلي:
· تجنب وجود ترابط لفظي بين المتن والبدائل.
· تجنب التداخل بين بدائل السؤال.
· تجنب النفي والنفي المركب في متن السؤال؛ وإذا كان لابد من استخدامها فيجب تمييزها بوضع خط أسفل علامة النفي، أو إبرازها بخط غامق.
· تجنب أن تكون البدائل متباينة (غير متجانسة) مع متن السؤال.
· تجنب أن تتكرّر كلمة أو عبارة في بدائل السؤال.
· تجنب الإسهاب في متن السؤال.
· تجنب التفاوت في طول بدائل السؤال. 
· يجب أن ترتبط جميع البدائل بمتن السؤال علميا ومنطقيا.
· يجب أن تتصف الاستجابات أو الاختيارات أو البدائل بالفاعلية.
· يفضل عدم استخدام البدائل الهروبية (لا شيء مما ذكر؛ جميع ما ذكر صحيح؛ غير ذلك، لا يمكن تحديد؛ كل ما سبق، أ+ ج).
· تجنب أن تعتمد إجابة سؤال على سؤال آخر في الورقة الاختيارية نفسها.
· يراعى توزيع الإجابات الصحيحة عشوائيا على بدائل السؤال في مفتاح الإجابة.
ب) أسئلة الصواب والخطأ: يتكون هذا النوع من الأسئلة من مجموعة من العبارات والفقرات المُصاغة بطريقة جيدة، ويُطلب من الطالب تصحيح الخطأ الموجود في بعض الأحيان، ويضع الطالب علامة صح (√) أمام الفقرات الصحيحة أو خطأ (X) أمام الفقرات الخاطئة، ويشرط في صياغتها مراعاة ما يلي:
· يجب إن تُصاغ الفقرات أو العبارات بطريقة مُحكمة في كل الظروف بعيده عن أي احتمالات بحيث إما أن تكون صحيحة أو خاطئة تماما.
· يجب أن تركز العبارة أو الفقرة الواحدة على فكرة جوهرية واحدة وليس أكثر.
· تجنب استخدام الكلمات غير المحددة مثل: نادراً أو كثيراً أو أحياناً أو دائماً.
· التقليل من استخدام عبارات النفي قدر الإمكان، وإن وجدت يجب تمييزها بوضع خط غامق أسفل علامة النفي.
· عدم اقتباس جزء من عبارات من المراجع أو الكتب المقررة.
· يجب أن يكون طول العبارة منطقيا ويفضل أن لا يزيد عن سطرين.
ج) أسئلة أكمل الفراغ: يتكون هذا النوع من الأسئلة من مجموعة من العبارات أو الفقرات التي تنطوي على معرفة علمية، وتُصاغ بحيث يُترك فراغ في كل عبارة أو فقرة، وعلى الطالب وضع الكلمة أو شبه الجملة لمليء هذا الفراغ في المكان المحّدد إزاءها أو في نموذج الإجابة، ويشرط في صياغتها مراعاة ما يلي:
· أن يكون الفراغ في نهاية العبارة أو الفقرة، أو أقرب إلى نهايتها من بدايتها؛ لكي لا يستلزم من المفحوص إعادة قراءتها أكثر من مرة (موقع الفراغ).
· تجنب أن تتضمن العبارة أو الفقرة على عدّة فراغات (عدد الفراغات).
· أن لا تنقل العبارة بالنص من كتاب أو مرجع أو مذكرة.
· ان تكون الفراغات في جميع الفقرات متساوية في الطول؛ حتى لا يكون طول الفراغ منبها للمفحوص أو مشجعا له على محاولة تذكر محتوى المادة وتفتيشه ذهنيا؛ ليقدّر الإجابة المناسبة (طول الفراغ).
د) أسئلة المزاوجة (صل بخط) أو أسئلة المطابقة: يتكون هذا النوع من الأسئلة من عمودين:ويتضمن العمود الأول قائمة من العبارات يطلق عليها اسم المقدمات المنطقية، ويتضمن العمود الثاني قائمة من العبارات يطلق عليها اسم الاستجابات، وعلى الطالب اختيار أنسب اجابة أو إجابات من العمود الثاني بما يتوافق مع المقدمات في العمود الأول، بأسلوب يقترحه المدرّس ويحدّده في التعليمات، بحيث يستخدم المفحوص الأسهم أو الترقيم والترميز عند الإجابة، ويشرط في صياغتها مراعاة ما يلي:
· يتم ترقيم المقدمات في العمود الأول بأرقام (1،2، 3،...) بينما ترقم الاستجابات في العمود الثاني بحروف كبيرة (A,B,C, …).
· يجب أن يكون هناك تجانس تام بين جميع عبارات المقدمات وجميع الاستجابات.
· أن يكون عدد العبارات التي يتضمنها عمود الاستجابات في العمود الثاني أكثر من عدد العبارات التي يتضمنها عمود المقدمات في العمود الأول بمقدار عبارة واحدة على الأقل.
· يجب صياغة سؤال المطابقة في صفحة واحدة، وإذا كان السؤال طويلا، فيُمكن تقسيمه إلى سؤالين أو أكثر.
· يجب أن يكون ترتيب العناصر في عمود الاستجابات عشوائيا.
· تجنب النمطية في مفتاح التصحيح.
هـــ) الأسئلة المقالية: يُتيح هذا النوع من الأسئلة الحرية للمفحوصين في صياغة الإجابة عن بعض الأسئلة بطريقتهم الخاصة، وهي تظهر مستوى قدرة المفحوص على التعبير عن أفكاره، ولذلك تختلف الاجابة على هذا النوع من مفحوص إلى آخر. ويشرط في صياغتها مراعاة ما يلي:
· ابدأ سؤال المقال بكلمات مباشرة وقابلة للقياس مثل: وضح، بين، اشرح، قارن،...
· تجنّب أن يحتوي الامتحان على أسئلة اختيارية.










ملحق (2)
نموذج فحص الورقة الامتحانية


	جامعة آل البيت
Al al- Bayt University
مركز الجودة والتطوير
Quality and Development Center
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		مركز الجودة والتطوير
Quality and Development Center

	..............
	رقم النموذج




	نموذج فحص الورقة الامتحانية


يهدف هذا المقياس إلى فحص الورقة الامتحانية من حيث الشكل والمضمون. ولتحقيق ذلك يرجى وضع إشارة (x) أمام كل فقرة تعبر عن التزام المدرس بالمعايير الآتية، وذلك في إطار الخيارات الخمسة (ممتاز، جيد جدا، جيد، مقبول، ضعيف).
	الكليـــــــــــــــــــة
	
	مدرس المساق
	

	القســـــــــــــــــــم
	
	التخصــــــــــــــــــــــــص
	

	اسم المساق
	
	الرتبة الأكاديمية
	

	رقم المساق
	
	الجنــــــــــــــــــــس
	

	الشعبــــــــــــة
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	الرقم
	العبارة
	ممتاز
	جيد جدا
	جيد
	مقبول
	ضعيف

	1
	تمّ الالتزام بالغلاف الخاص والمعتمد للورقة الامتحانية في الجامعة.
	
	
	
	
	

	2
	تمّ صياغة تعليمات الإجابة بشكل واضح ودقيق ومفصّل.
	
	
	
	
	

	3
	تمّ صياغة الأسئلة بلغة تدريس المساق.
	
	
	
	
	

	4
	تمّ وضع الدرجات المخصّصة مقابل كل سؤال أو فرع من السؤال.
	
	
	
	
	

	5
	تم ترقيم جميع صفحات الورقة الامتحانية طباعةً وبالترتيب.
	
	
	
	
	

	6
	تمّ التأكد من خلو الورقة الامتحانية من الأخطاء اللغوية والنحوية.
	
	
	
	
	

	7
	تمّ التأكد من تجنب تكرار صياغة السؤال نفسه أو سؤال مشابه له في الورقة الامتحانية نفسها.
	
	
	
	
	

	8
	تمّ مراعاة مدى مناسبة المدة الزمنية للامتحان مع عدد الأسئلة وشكلها.
	
	
	
	
	

	9
	تمّ الالتزام بنوع وحجم الخط والهوامش المعتمدة للورقة الامتحانية في الجامعة.
	
	
	
	
	

	10
	تمّ مراعاة شروط صياغة الأسئلة ذات الإجابة المُنتقاة في الورقة الامتحانية.
	
	
	
	
	

	11
	تمّ مراعاة شروط صياغة الأسئلة ذات الإجابة المُصاغة في الورقة الامتحانية.
	
	
	
	
	

	12
	تمّ التأكد من تغطية الأسئلة لأغلب مفردات محتوى مادة الامتحان.
	
	
	
	
	

	13
	تمّ التأكد من تغطية الأسئلة للمستويات المعرفية المختلفة.
	
	
	
	
	

	14
	تمّ مراعاة مدى قياس الأسئلة لنتاجات التعلّم المستهدفة.
	
	
	
	
	

	15
	تمّ التأكد من كتابة عبارة (انتهت الأسئلة) في نهاية الورقة الامتحانية.
	
	
	
	
	



	لجنة الامتحانات في القسم :

	الاسم 
	
	التوقيع 
	
	التاريخ 
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