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 " جاَع١ آٍ ايبٝتَز١ّْٚ قٛاعز ايغًٛى ايٛظٝفٞ ٚأخ٬قٝات ايٛظٝف١ ٭عطا٤ اله١٦ٝ الإراص١ٜ في  "

 1/11/0201ّتاصٜذ   131/0201/0200ػ ايعُزا٤ بمٛجب قضاصٙ صقِ صارص٠ عٔ تزً

١َّْٚ )َز١ّْٚ قٛاعز ايغًٛى ايٛظٝفٞ ٚأخ٬قٝات ايٛظٝف١ ٭عطا٤ اله١٦ٝ  (:1المار٠َّ ) ٢َُّ ٖشٙ الُمز تُغ

ُٜعٌُ بٗا اعتباصاً َٔ تاصٜذ إصزاصٖاجاَع١ آٍ ايبٝتالإراص١ٜ في  ٚ ،). 

١َّْٚ المعاْٞ الُمدصَّص١ لها أرْاٙ، َا لم تزٍُ (:0المار٠َّ )  ٜهٕٛ يًهًُات ايتاي١ٝ حٝجُُا ٚصرت في ٖشٙ الُمز

 -:ايكض١ٜٓ ع٢ً غير سيو

 جاَع١ آٍ ايبٝت :اتدــــــــــــــــــــاَع١

ايؾدص المعين في ٚظٝف١ َصٓف١ ٚرا١ُ٥ ضُٔ اله١٦ٝ الإراص١ٜ في اتداَع١  :المٛظـــــــــــــــــــف

 .بمٔ في سيو المعين بعكز أٚ بأجض َٜٛٞ

 (:3لمار٠َّ )ا

 .تداَع١تطبل أحهاّ ٖشٙ المز١ْٚ ع٢ً جمٝع المٛظفين في ا-أ

ع٢ً نٌ َٛظف جزٜز ٚقبٌ َباؽضت٘ ايعٌُ تٛقٝع ٚثٝك١ ٜتعٗز بٗا ا٫يتظاّ بٗشٙ المز١ْٚ ٜٚتِ -ب

 ا٫حتفاظ بٓغد١ َٔ ٖشا ايتعٗز بمًف٘ ايؾدصٞ

تُعز نفا٠٤ ايهارص ايٛظٝفٞ َٚكزصت٘ ع٢ً تأر١ٜ صعايت٘ في تٛفير خزَات صٜار١ٜ لمتًكٞ  (:4المار٠َّ )

عتباصٙ عُار إ؛ يشا تعتني اتداَع١ بالمٛظف ب٠٤ ٚإيجاب١ٝ ْعِ الإراص٠ع٢ً نفا اترز١َ َ٪ؽضاً يًخهِ

المٓع١َٛ ايؾا١ًَ يلإراص٠ ايضؽٝز٠، ٚسيو َٔ خ٬ٍ ا٫ٖتُاّ في حكٛق٘ ٚٚاجبات٘ َٚغ٪ٚيٝات٘ ايٛظٝف١ٝ 

اتداَع١ تًتظّ بإٔ ٜهٕٛ  َٕٚت٪طض أرا٤ المٛظف، إضاف١ إلى أ ُبػ١ٝ إيجار َعاٜير أخ٬ق١ٝ تحهِ

ٚايتزصٜب ايٛظٝفٞ  ,ٚايتأٌٖٝ ,ٚا٫عتخكام ,ٚايهفا١ٜ ,ٛاقع الإراص١ٜ ع٢ً أعاؼ اتدزاص٠إؽػاٍ الم

، يشا تتب٢ٓ اتداَع١ تزُٛع١ َٔ قٛاعز ًُٝات ايٓافش٠ضُٔ ايؾضٚط ٚا٭عػ ايٛاصر٠ في ا٭ْع١ُ ٚايتع

 . ايغًٛى يتهٕٛ بمٓظي١ المضؽز ٚالهارٟ يتخكٝل ص١ٜ٩ اتداَع١ ٚصعايتٗا ٚأٖزافٗا

ٚايٓظا١ٖ، ٚالم١ٝٓٗ، اي١، ٚايؾفاف١ٝ، ٚالمغا٤ي١، تضتهظ ٖشٙ الّمز١ْٚ ع٢ً أعػ َٚبار٨ ايعز (:5المار٠ )

 :ٚاتذٝار١ٜ، ٚتٗزف إلى تحكٝل َا ًٜٞٚتهاف٪ ايفضص, ٚا٫ْتُا٤ يًٛطٔ ٚاتداَع١ ٚتحٌُ المغ٪ٚي١ٝ 

هِ تحايتي  تٛع١ٝ المٛظف ٚتٛجٝٗ٘ تضٛ ا٭خ٬قٝات ايٛظٝف١ٝ ايغ١ًُٝ، ٚأطض ا٫ْطباط ايشاتٞ  -1

 .عير ايعٌُ المتٛافك١ َع ايتؾضٜعات ايٓافش٠ ٚايٓاظ١ُ يًعٌُ في اتداَع١

ْؾض ٚتعظٜظ المعاٜير ا٭خ٬ق١ٝ ٚايكِٝ ايٓب١ًٝ، ٚايكٛاعز الم٪عغ١ٝ المًظ١َ يًغًٛى المٗني ٚأربٝات   -2

 .ايٛظٝف١

 . إٜطاح ٚاجبات المٛظف َٚغ٪ٚيٝات٘ ايٛظٝف١ٝ  يتخغين جٛر٠ ايعٌُ  -3

 .ٚتكزِٜ المصًخ١ ايعا١َ ع٢ً أ١ٜ َصالح أخض٣ ,٫يتظاّ بم١ٝٓٗ َٚٛضٛع١ٝ ا٭را٤ا  -4
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 :ٚاجبات المٛظف

ع٢ً المٛظف ا٫يتظاّ بما  َٕفإ بالإضاف١ إلى َا ٚصر في ْعاّ َٛظفٞ اتداَع١ ايٓافش ٚتعًُٝات٘، (:6المار٠ )

ًٜٞ: 

ٌٍ فاعٌ بزٕٚ أٟ تجاٚط أٚ تشايف١ أٚ إُٖاٍ ايتؾضٜعات  -1  .ايٓاظ١ُ يًعٌُ ٚتٓفٝشٖا بؾه

تأر١ٜ ٚاجبات٘ َٚٗاَ٘ ايٛظٝف١ٝ بهفا٠٤ ٚفاع١ًٝ يتخكل ص١ٜ٩ اتداَع١ ٚصعايتٗا ٚأٖزافٗا، ٚع٢ً   -2

 . المٛظف الإرصاى  ايتاّ  إٔ خز١َ اتداَع١  ٚايعٌُ فٝٗا تسٌ ؽضف ٚاعتظاط

، ٚعزّ ايكٝاّ بأٟ ْؾاط ٫ ٜتعًل بٛاجبات٘ يضسمٞ بايؾهٌ ا٭َجٌٚقات ايعٌُ ااعتجُاص أ  -3

 . ايٛظٝف١ٝ  أٚ ٜهًف ب٘

ا٫َتٓاع عٔ أٟ مماصعات أٚ أفعاٍ َٔ ؽأْٗا اْتٗاى قٛاعز ايغًٛى ايصخٝح ٚالآراب ايعا١َ أٚ   -4

 .الإعا٠٤ إلى َعتكزات ٚآصا٤ الآخضٜٔ

ا٫قتراحات ايتي تُغِٗ في تطٜٛض طضا٥ل ايعٌُ ٚتُخغّٔ جٛرت٘، ٚتُُٓٞ َكزصت٘ َٚٗاصات٘  تكزِٜ  -5

 .ايٛظٝف١ٝ، ٚالإعٗاّ في أٟ أعُاٍ ْٚؾاطات تحغٔ َغت٣ٛ ا٭را٤ ايعاّ في اتداَعـ١

تتُتع  باعتباصٖاٚالمضاع٬ت المحافع١ ع٢ً عض١ٜ ايبٝاْات ٚالمعًَٛات ٚجمٝع ايٛثا٥ل ٚالمغتٓزات؛   -6

ا٫حتفاظ بٗا بؾهٌ  إعار٠ إصعالها أٚ ا١ٜ قا١ْْٝٛ، ٫ٚ يجٛط ْؾضٖا أٚ ْغدٗا أٚ تصٜٛضٖا أٚبحُ

 .ؽدصٞ بأٟ ٚع١ًٝ َا لم ٜتطًب ايٛاجب ايٛظٝفٞ أٚ ايكطا٤ خ٬ف سيو

 .عزّ المػا٠٫ أٚ ايتعغّف في اعتدزاّ حكٛق٘ أٚ إبزا٤ آصا٥٘ ايٛظٝف١ٝ المُٓٛح١ ي٘ بحهِ ايكإْٛ  -7

ٜضاعٞ ايكِٝ ٚايعارات ا٫جتُاع١ٝ ٚاصتزا٤ ايظٟ المٓاعب بما  ٖٚٓزاَ٘ ع٢ً َعٗضٙ ايعاّالمحافع١   -8

 . ٚبؾهٌ ٫ يحٌُ أٟ صَٛط أٚ عباصات َٔ ؽأْٗا إثاص٠ ايٓظعات ايز١ٜٝٓ أٚ ايعضق١ٝ أٚ الإق١ًُٝٝ

٬لها أٚ أٟ َٛاقع أخض٣ ٜتِ َٔ خ ا٫جتُاعٞعزّ اعتدزاّ أٟ ٚعا٥ٌ ايهتر١ْٝٚ أٚ َٓصات ايتٛاصٌ  -9

 بؾهٌ َباؽض أٚ غير َباؽض. الإعا٠٤ يًجاَع١ أٚ أٟ َٔ ايعاًَين فٝٗا

 :ايتعاٌَ َع الآخضٜٔ

 ( : 7المار٠ )

 :في تزاٍ ايتعاٌَ َع َتًكٞ اترز١َ، يجب ع٢ً المٛظف ا٫يتظاّ بما ًٜٞ -أ

َٚٛضٛع١ٝ رٕٚ  ,ٚحٝار١ٜ ,احتراّ حكٛم َٚصالح الآخضٜٔ ٚخصٛصٝتِٗ، ٚايتعاٌَ َعِٗ باحتراّ  -1

 .ايتُٝٝظ بِٝٓٗ

إتصاط المعا٬َت المطًٛب١ بهفا٠٤ ٚفاع١ًٝ، ٚايغعٞ إلى انتغاب ثك١ َتًكٞ اترز١َ َٔ خ٬ٍ   -2

 .عًٛن٘ الإيجابٞ ْٚظاٖت٘، بما ٜتٛافل ٚتؾضٜعات ايعٌُ ايٓافش٠
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يتؾضٜعات تٛفير المعًَٛات المطًٛب١ لمتًكٞ اترز١َ في ْطام ٚاجبات٘ ايٛظٝف١ٝ ٚبما ٜتفل ٚا  -3

ٚالإصػا٤ ايفاعٌ ٫عتفغاصاتِٗ ٚإصؽارِٖ إلى آي١ٝ تكزِٜ ايؾه٣ٛ يًجٗات المع١ٝٓ  ايٓاظ١ُ يًعٌُ،

 .  حاٍ صغبتِٗ في سيو

 :، يجب ع٢ً المٛظف ا٫يتظاّ بما ًٜٞفي تزاٍ ايتعاٌَ َع ايض٩عا٤ -ب

ٚتٓفٝش أٚاَض ص٩عا٥٘ ٚتٛجٝٗاتِٗ ٚايتعاٌَ َعِٗ بًباق١ ٚفل ايتغًغٌ الإراصٟ بما ٫ يخايف  احتراّ  -1

 .ايتؾضٜعات ايٓافش٠

َتعًك١ بعًُ٘ بٗزف ايتأثير في ايكضاصات المتدش٠ أٚ إعاق١ عير عٔ ص٩عا٥٘ عزّ إخفا٤ أٟ َعًَٛات   -2

 .ايعٌُ

 .ٜٛاجٗٗا في ايعٌُإع٬ّ ص٥ٝغ٘ عٔ أٟ تجاٚطات أٚ تشايفات أٚ صعٛبات  -3

 :يجب ع٢ً المٛظف ا٫يتظاّ بما ًٜٞ, في تزاٍ ايتعاٌَ َع المض٩ٚعين -ج 

تطٜٛض ٚتحغين أرا٥ِٗ ٚاحتراّ  ٚتحفٝظِٖ ع٢ًْكٌ المعضف١ ٚاتربرات إلى َض٩ٚعٝ٘ ٚت١ُٝٓ قزصاتِٗ  1- 

 . حكٛقِٗ ايٛظٝف١ٝ

أٟ ضػٛطات َٔ ؽأْٗا إٔ ت٪رٟ ، ٚصفض ض٩ٚعين ٚتكٛمه٘ بم١ٝٓٗ َٚٛضٛع١َٝتابع١ أرا٤ عٌُ الم  -2

 . إلى ايتعاٌَ َع المض٩ٚعين ع٢ً أعػ غير َٛضٛع١ٝ

 .عزّ تهًٝف٘ بأٟ َٗاّ خاصج ْطام ٚظٝفت٘  -3

 :ع٢ً المٛظف ا٫يتظاّ بما ًٜٞيجب  ، تزاٍ ايتعاٌَ َع ايظ٤٬َفي -ر

ثكاف١ الم٪عغ١ٝ ْٚؾض ايتعإٚ َع ط٥٬َ٘ في أرا٤ ايٛاجبات ايٛظٝف١ٝ ٚايعٌُ بضٚح ايفضٜل؛ يتجشٜض   -1

 . ا٫تجاٖات الإيجاب١ٝ في ب١٦ٝ ايعٌُ

ايتعاٌَ باحتراّ ٚيباق١ َع ط٥٬َ٘، َٚضاعا٠ خصٛصٝاتِٗ ٚا٫َتٓاع عٔ أٟ مماصعاتٍ أٚ عًٛناتٍ  -2

 . تٓتٗو الآراب ايعا١َ

 .المحافع١ ع٢ً أَٛاٍ اتداَع١ ٚممتًهاتٗا َٚضافكٗا ايعا١َ :(8(المار٠ 

 :المٛظف ا٫يتظاّ بما ًٜٞ ع٢ً

، ٚضضٚص٠ تبًٝؼ ٚعزّ ايتفضٜط بأٟ حـل َٔ حكٛقٗا المحافع١ ع٢ً أَٛاٍ اتداَع١ ٚممتًهاتٗا،1-  

ًُٜخل ايطضص ٚطات ع٢ً أَٛاٍ اتداَع١ َٚصاتذٗاايض٥ٝػ المباؽض عٔ أٟ تجا ، ٚعٔ أٟ تصضف قز 

 .  بمصًخ١ اتداَع١

ٚبؾهٌ صخٝح ٚفاعٌ، ٚتجٓب  ,اَع١ ٭غضا  ايعٌُا٫يتظاّ باعتدزاّ تجٗٝظات ٚممتًهات اتد- 2

 .الإُٖاٍ أٚ ايتكصير ايشٟ ٜترتب عًٝ٘ ضٝاع حل َٔ حكٛم اتداَع١
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 . (: تطاصب المصالح ٚقبٍٛ الهزاٜا9المار٠ )

 :يجب ع٢ً المٛظف ا٫يتظاّ  بما ًٜٞ

اعتدزّ ص٬حٝات٘ ايٛظٝف١ٝ يتخكٝل َصالح ؽدص١ٝ يٓفغ٘ أٚ يػيرٙ، ٚا٫َتٓاع ْٗا٥ٝاً عٔ  عزّ -1

 .ايكٝاّ بأٟ َعا١ًَ تفط١ًٝٝ ٭ٟ ؽدص بما ٜتعاص  َع ايتؾضٜعات ايٓاظ١ُ يًعٌُ

عزّ تٛظٝف ٚاعتػ٬ٍ المعًَٛات ايتي حصٌ عًٝٗا في أثٓا٤ تأرٜت٘ لمٗاَ٘ ٚٚاجبات٘ ايضسم١ٝ في -2

 . اْتٗا٤ عًُ٘ يتخكٝل َٓافع ؽدص١ٝ يشات٘ أٚ يػيرٙ أٚ الإعا٠٤ يلآخضٜٔاتداَع١ بعز 

عزّ قبٍٛ أٚ طًب الهزاٜا أٚ أٟ َٓافع أخض٣ بؾهٌ َباؽض أٚ غير َباؽض؛ بحٝح ٜهٕٛ لها تأثير  -3

 .ع٢ً َٛضٛعٝت٘ في تأر١ٜ ٚاجبات٘ ايٛظٝف١ٝ

 :(12المار٠ )

ُٚيحفغ  -1 ٜتٛجب ع٢ً المٛظف ا٫ط٬ع ع٢ً ٖشٙ المز١ْٚ ٚتٛقٝع إقضاص ٜفٝز بايتظاَ٘ ايتاّ بأحهاَٗا 

 . ٖشا الإقضاص في ًَف٘ ايٛظٝفٞ

ايعكٛبات ٚاتخاس الإجضا٤ات ٚ ،٭حهاّ ٖشٙ المز١ْٚ ٜتِ َغا٤يت٘ في حاٍ اصتهاب المٛظف تشايف١  -2

 . ايٓافش٠ في اتداَع١، ٚفكاً يًتؾضٜعات ايتأرٜب١ٝ اي٬ط١َ بحك٘

ع٢ً اتداَع١ تمهين َتًكّٞ اترز١َ َٔ ا٫ط٬ّع ع٢ً ٖشٙ المز١ْٚ َٔ خ٬ٍ ْؾضٖا ع٢ً َٛقعٗا   -3

 . الإيهترْٚٞ، أٚ أ١ٜ ٚع١ًٝ أخض٣ تضاٖا َٓاعب١

 م المٛظف ع٢ً اتداَع١.(: حك11ٛالمار٠ )

 إٔ تحزر بٛضٛح َٗاّ المٛظف َٚغ٪ٚيٝات٘ َٚا ٜتٛقع َٓ٘ َٔ اتصاط.- أ

تعاٌَ َع المٛظف في نٌ َا ٜتعًل بأٚضاع٘ ايٛظٝف١ٝ ع٢ً أعاؼ ا٫عتخكام, ٚاتدزاص٠, اي- ب

 ٚايؾفاف١ٝ, ٚتهاف٪ ايفضص.

 إٔ ت٪َٔ ظضٚف عٌُ جٝز٠ ٚآَٓ٘ ٚتطُٔ عزّ مماصع١ أٟ تمٝٝظ بحك٘ في َٛقع ايعٌُ. -ج

 إٔ تٛفض فضص ايتزصٜب المٓاعب ٚالمغتُض يتخغين فضص تكزَ٘ َٚغاصٙ ايٛظٝفٞ. -ر

 إٔ تطُٔ ي٘ حض١ٜ ايتعبير ٚايضأٟ في إطاص ايٓصٛص ايكا١ْْٝٛ ٚٚفل أحهاّ ٖشٙ المز١ْٚ. -ٖـ

 إٔ تهفٌ حك٘ بايتعًِ أٚ ايؾه٣ٛ َٔ أٟ قضاص خاط٧ اتخش بحك٘. -ٚ

 (: ايتعاٌَ َع ٚعا٥ٌ الإع٬ّ ٚايعٗٛص ايعاّ.10المار٠ )

تتٛلى إراص٠ ايع٬قات ايعا١َ ٚالإع٬ّ َغ٪ٚي١ٝ ايضر ع٢ً ناف١ ايطًبات ٚا٫عتع٬َات ايٛاصر٠ َٔ 

ٚعا٥ٌ الإع٬ّ المتعًك١ باتداَع١, حٝح تتهفٌ الإراص٠ بايتعًٝل ع٢ً اعتفغاصات أجٗظ٠ الإع٬ّ إَا 

تطُٔ ٖشا ناف١ بؾهٌ صسمٞ أٚ غير صسمٞ أٚ تظٜٚزٖا با٭خباص أٚ ايصٛص أٚ المطبٛعات يًٓؾض, ٜٚ

ايتصاصٜح ايصخف١ٝ أٚ ايعا١َ بايٓٝاب١ عٔ اتداَع١, ٫ٚ يجٛط يًُٛظفين المؾاصن١ في أٟ ْؾاط 
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إع٬َٞ يخص اتداَع١ أٚ ا٫تفام ع٢ً سيو, نُا ٫ يجٛط ْؾض أٚ عض  أٟ َٛار خط١ٝ أٚ 

ٕ اتذصٍٛ ع٢ً ايهتر١ْٝٚ أٚ إجضا٤ المكاب٬ت أٚ ايعٗٛص في ْؾاطات عا١َ ٜشنض فٝٗا أعِ اتداَع١ رٚ

 َٛافك١ َغبك١ َٔ إراص٠ اتداَع١.

َّ (:٠31 )المارَّ  :١أحهاّ عا

 ٚايزٚا٥ض , ٚالمضانظ,ٚالمعاٖز ,ٚايهًٝات ,تُٓؾض ٖشٙ المز١ْٚ ع٢ً المٛاقع ا٫يهتر١ْٝٚ يًجاَع١- أ

 .ٚا٫يتظاّ بمطُْٛٗا الإراص١ٜ اله١٦ٝالمدتًف١ لإط٬ع أعطا٤ 

ُٜعشص عطٛ - ب  .بجًٗ٘ لهشٙ المز١ْٚ اله١٦ٝ الإراص٫١ٜ 

(: 34المار٠ )  

تعتبر َز١ْٚ قٛاعز ايغًٛى ايٛظٝفٞ ٚأخ٬قٝات ايٛظٝف١ ايعا١َ ايتي أقضٖا تزًػ ايٛطصا٤ بمٛجب ايكضاص 

جظ٤ ٫ ٜتجظأ َٔ ٖشٙ المز١ْٚ ٚتطبل عًِٝٗ ايكٛاعز ايٛاصر٠ فٝٗا بما ٫  88/5/6002تاصٜذ  8571صقِ 

  اتداَع١.ٜتعاص  َع ايتؾضٜعات المعٍُٛ بٗا في

:(35المار٠ )  

ٜبت تزًػ ايعُزا٤ في اتذا٫ت ايتي لم ٜضر عًٝٗا ْص في ٖشٙ المز١ْٚ أٚ أٟ إؽها٫ت ْاجم١ عٔ 

 تطبٝكٗا.

:(16المار٠َّ )  

َّات في اتداَع١ َغ٪ٚيٕٛ عٔ الإؽضاف ع٢ً  َٚزصا٤ ايزٚا٥ض ٚالمضانظ ٚالمعاٖز ايض٥ٝػ ٚعُُزا٤ ايهًُ

.١َّْٚ  تفعٌٝ ٚتطبٝل ٖشٙ الُمز
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 جاَع١ آٍ ايبٝت

 را٥ض٠ المٛاصر ايبؾض١ٜ

  

  

 إقضاص

       

  

أْا المٛقع أرْاٙ المٛظف ) ...........................................( أُقض بأْني اطًعت ع٢ً أحهاّ َز١ّْٚ 

، ٚأتعٗز با٫يتظاّ ايتاّ جاَع١ آٍ ايبٝتقٛاعز ايغًٛى ايٛظٝفٞ ٚأخ٬قٝات ايٛظٝف١ في 

 . بأحهاَٗا

 

  

  

  

  

 : ا٫عِ

 : ايتٛقٝع

 ايتاصٜذ :


