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 جامعة آل البيت

 

Al al-Bayt University 
 

ضبط جودة الإشراف وتشكيل اللجان سياسة 

 لطلبة الدراسات العليا

 SGS-08 رقم السياسة

 2022/12 تاريخ الاصدار

تاريخ المراجعة 

 والتعديل

5/2024 

 1 رقم المراجعة والتعديل

 1 عدد الصفحات

  تاريخ اعتماد السياسة

 قرار مجلس العمُداء 

 التعريف

تحديد وتقييم الركائز الأساسية لنظام ضبط جودة الإشراف والمناقشات لطلبة الدراسات العليا 

الضعف  في جامعة آل البيت وذلك بقصد الوقوف على مواطن القوة وتدعيمها ومواطن

 .ومعالجتها وتصويب أوضاعها

 الأهداف

الارتقاء بمستوى ونوعية الرسائل والأطروحات الجامعية لطلبة الدراسات العليا في  .1
 .إضافة نوعية لتلك الرسائل والأطروحات وضمان جامعة آل البيت

عند  طالب الدراسات العليامراجعة شاملة للمتطلبات التي يجب أن يحققها توفير  .2

 .الجامعية الرسائل والأطروحات مشاريع ومناقشةإقرار 
جودة الإشراف والمناقشات بضبط إجراءات المعلومات ذات العلاقة  كافةتحديث  .3

 الموقع الالكتروني على شبكة الانترنت وعرضها من خلاللطلبة الدراسات العليا 
 لضمان سهولة الوصول لها.

 مسؤولية التطبيق
الجامعة، عمادة البحث العلمي، مركز الجودة والتطوير، مركز كلية الدراسات العليا، كليات 

 الحاسوب، دائرة القبول والتسجيل.

 العمليات

 التشريعات
 .في جامعة آل البيت الدكتوراةتعليمات منح درجة 

 .تعليمات منح درجة الماجستير في جامعة آل البيت

 الإجراءات

 مناقشة رسالة للماجستير والدكتوراة عدم ممانعة لتعيين مشرف وإقرار مشروع رسالة أو

(SGS-08-01.) 

 (.SGS-08-02) متابعة إنجاز طالب دراسات عليا

 (.SGS-08-03) قرار مناقشة رسالة جامعية

 (.SGS-08-04) التقرير الأولي للمحكمـــين

 (.SGS-08-05) تقرير المحكم الخارجي

 النماذج ذات العلاقة

ممانعة لتعيين مشرف وإقرار مشروع رسالة  ( عدمSGS-08-01-F001النموذج رقم ) -

 أو مناقشة رسالة للماجستير والدكتوراة )ورقي(.

 ( متابعة إنجاز طالب دراسات عليا )ورقي(.SGS-08-02-F001النموذج رقم ) -

 ( التقرير الأولي للمحكمـــين )ورقي(.SGS-08-03-F001النموذج رقم ) -

 ناقشة طالب دراسات عليا )ورقي(.( تقييم جلسة مSGS-08-04-F001النموذج رقم ) -

 ( تقرير المحكم الخارجي )ورقي(.SGS-08-05-F001النموذج رقم ) -

 
  



  

 جامعة آل البيت

 

Al al-Bayt University 
 

عدم ممانعة لتعيين مشرف أو مناقشة اجراء 

 رسالة للماجستير والدكتوراة

 SGS-08-01 رقم الاجراء

 2022/12 تاريخ الاصدار

 5/2024 المراجعة والتعديلتاريخ 

 1 رقم المراجعة والتعديل

 1 عدد الصفحات

  تاريخ اعتماد الاجراء

 قرار مجلس العمُداء 

 العمليات

 التشريعات
 .(50و 42)المادة  تعليمات منح درجة الدكتوراة في جامعة آل البيت

 .(47و 40)المادة  تعليمات منح درجة الماجستير في جامعة آل البيت

خطوات 

 التنفيذ

)ينبغي للطالب الراغب بتعيين مشرف وإقرار مشروع رسالة وكذلك الطالب الراغب بتشكيل 

شعبة مسجل الدراسات لجنة مناقشة لرسالة ماجستير أو دكتوراة الحصول على عدم ممانعة من 

مشرف أو دائرة القبول والتسجيل بهدف التأكد من استيفاء للشروط المطلوبة لتعيين العليا في 

 لتشكيل لجنة مناقشة حسب الأنظمة والتعليمات ولتسوية الأمور المالية للطالب(:

يقَوم الطالب الراغب بتعيين مشرف أو بمناقشة رسالته بمراجعة التعليمات والاسس الخاصة  .1

 بالإشراف والمناقشة والتأكد من استيفائه للشروط المطلوبة.

عدم ممانعة لتعيين مشرف أو ( SGS-08-01-F001يقَوم الطالب بالحصول على نموذج ) .2

للماجستير والدكتوراة من موقع كلية الدراسات العليا وتعبئة البيانات الخاصة مناقشة رسالة 

 به وتسليم النموذج للمشرف الأكاديمي.

يقَوم المشرف الأكاديمي بالتعاون مع رئيس القسم بالتأكد من متطلبات تعيين المشرف/ عدم  .3

 مناقشة والتوقيع على النموذج.ممانعة ال

يقَوم الطالب باستلام النموذج موقعا من المشرف ورئيس القسم وإرساله إلى مسجل  .4

 الدراسات العليا

 يقَوم مسجل الدراسات العليا بالتحقق من البيانات وإدخال عدم الممانعة الكترونيا. .5

، قراراً ن عميد الكليةتوصية من رئيس وتنسيب ميصدر مجلس الدراسات العليا، بناءً على  .6

سياسة الإشراف على يتضمن تعيين المشرف، وإقرار عنوان الرسالة وخطتها )أنظر 

تعيين مشرف وإقرار خطة مشروع/ إجراء  - رسائل/ أطروحات طلبة الدراسات العليا

سياسة سياسة )أنظر  تشكيل لجنة مناقشة رسالة جامعية( أو قراراً يتضمن أطروحة جامعية

تشكيل لجنة مناقشة رسالة إجراء  - سليم رسائل/ أطروحات طلبة الدراسات العليامناقشة وت

 (.جامعية

 كلية الدراسات العليا، كليات الجامعة، مركز الحاسوب، دائرة القبول والتسجيل. مسؤولية التنفيذ

 النماذج ذات العلاقة
مشروع ( عدم ممانعة لتعيين مشرف وإقرار SGS-08-01-F001النموذج رقم ) -

 رسالة أو مناقشة رسالة للماجستير والدكتوراة )ورقي(.

 
  



  

 جامعة آل البيت

 

Al al-Bayt University 
 

 متابعة إنجاز طالب دراسات عليااجراء 

 SGS-08-02 رقم الاجراء

 2022/12 تاريخ الاصدار

 5/2024 تاريخ المراجعة والتعديل

 1 رقم المراجعة والتعديل

 1 عدد الصفحات

  تاريخ اعتماد الاجراء

 قرار مجلس العمُداء 

 العمليات

 التشريعات
 (.بالفقرة  44 ة)الماد تعليمات منح درجة الدكتوراة في جامعة آل البيت

 (.بالفقرة  48 ةتعليمات منح درجة الماجستير في جامعة آل البيت )الماد

خطوات 

 التنفيذ

في رسالته وتوجيهه ورفع تقرير فصلي عن مستوى تقدم يلتزم المشرف بمتابعة إنجاز الطالب )

الطالب في موضوع رسالته إلى المجلس من خلال لجنتي القسم والكلية وفق نموذج مُعدّ لهذه 

 الغاية(.

( SGS-08-02-F001يقَوم المشرف/ المشرفين على الطالب بالحصول على النموذج رقم ) .1

 كل فصل دراسي. والموجود على موقع كلية الدراسات العليا في

 يقَوم المشرف/ المشرفين بتعبئة المعلومات الشخصية للطالب والمشرف.  .2

يحدد المشرف/ المشرفين على رسالة الماجستير مستوى إنجاز الطالب في هذا الفصل من  .3

 خلال اختيار جيد، أو قبول أو ضعيف اوعدم الإنجاز.

جاز الطالب أو عدم إنجازه يبين المشرف/ المشرفين على رسالة الطالب اسباب ضعف إن .4

 )إن وجد( من خلال اختيار أما اهمال الطالب أو اسباب أخرى ويتم ذكرها.

يقَوم المشرف/ المشرفين بتحديد اقتراحهم حول إنجاز الطالب من خلال اختيار لفت نظر أو  .5

 اعطاءه انذار أو وضع الطالب سليم والتوقيع على ذلك.

 دراسات علياقسم المعني بدراسة تقرير متابعة إنجاز طالب تقَوم لجنة الدراسات العليا في ال .6

 والتوصية بالموافقة اوعدم الموافقة .

 دراسات عليابدراسة تقرير متابعة إنجاز طالب  تقَوم لجنة الدراسات العليا في الكلية .7

 بالموافقة اوعدم الموافقة . والتنسيب

دراسات عليا وإتخاذ القرار از طالب يقَوم مجلس الدراسات العليا بدراسة تقرير متابعة إنج .8

 بالموافقة اوعدم الموافقة عليه. المناسب

 يرسل نسخة من التقرير إلى مسجل الدراسات العليا ونسخة إلى كلية الطالب المعني. .9

 يتم إبلاغ الطالب بنتيجة التقرير.  .10

 كلية الدراسات العليا، كليات الجامعة. مسؤولية التنفيذ

 العلاقةالنماذج ذات 
( متابعة إنجاز طالب رسالة طالب دراسات عليا SGS-08-02-F001النموذج رقم ) -

 )ورقي(

 

  



  

 جامعة آل البيت

 

Al al-Bayt University 
 

 اجراء التقرير الأولي للمحكمـــين

 SGS-08-03 رقم الاجراء

 2022/12 تاريخ الاصدار

 5/2024 تاريخ المراجعة والتعديل

 1 والتعديل رقم المراجعة

 1 عدد الصفحات

  تاريخ اعتماد الاجراء

 قرار مجلس العمُداء 

 العمليات

 التشريعات
 .الفقرة ج(  46)المادة  تعليمات منح درجة الدكتوراة في جامعة آل البيت

 .الفقرة ج(  51)المادة تعليمات منح درجة الماجستير في جامعة آل البيت

خطوات 

 التنفيذ

الدراسات العليا بعد استلام التقرير الأولي للمحكمين كلية )يتم اعتماد موعد المناقشة من قبل 

 والاخذ بالاعتبار جميع الملاحظات المطلوبة(:

بعد صدور قرار تشكيل لجنة المناقشة للطالب، يقَوم عميد كلية الدراسات العليا أو من ينوب  .1

(: اسم المحكم، وتفاصيل SGS-08-03-F001عنه بتعبئة البند الأول من النموذج رقم )

 قرار لجنة المناقشة، وتفاصيل الطالب.

 يقَوم عميد كلية الدراسات العليا بالتوقيع على النموذج. .2

من أعضاء  الخارجي ( بشكل سري إلى المحكمSGS-08-03-F001يتم إرسال النموذج ) .3

 لجنة المناقشة على الايميل الرسمي للمحكم.

بئة الجدول المرفق بالنموذج لبيان مدى ملائمة وصلاحية الرسالة/الأطروحة يقَوم المحكم بتع .4

للمناقشة من خلال عشرة بنود )معايير( للحكم على مدى صلاحية الرسالة/الأطروحة 

( عند خانة مقبول، إلى حد ما، غير مقبول، وكتابة أي ملاحظات Xللمناقشة بوضع إشارة )

 خاصة بالبنود.

ها على الرسالة ئأي ملاحظات أخرى عن الرسالة أو تعديلات يقترح إجرا يقَوم المحكم بكتابة .5

 قبل المناقشة ويمكن الاستعانة بورقة إضافية لكتابة أي ملاحظات عند الحاجة.

يقَوم المحكم بكتابة اسمه الثلاثي ورقمه الوظيفي )للمحكم الداخلي فقط(، ومكان العمل،  .6

 والتوقيع والتاريخ.

( بشكل سري إلى كلية الدراسات العليا SGS-08-03-F001ل النموذج )يقَوم المحكم بإرسا .7

 (.res@aabu.edu.jo-drsباستخدام على الايميل الرسمي لكلية الدراسات العليا )

 للمحكمالأولي يتم اعتماد موعد المناقشة من قبل الدراسات العليا بعد استلام التقرير   .8

 والاخذ بالاعتبار جميع الملاحظات المطلوبة. الخارجي

 كلية الدراسات العليا. مسؤولية التنفيذ

 ( التقرير الأولي للمحكمـــين )ورقي(.SGS-08-03-F001النموذج رقم ) - النماذج ذات العلاقة
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 جامعة آل البيت

 

Al al-Bayt University 
 

دراسات اجراء تقييم جلسة مناقشة طالب 

 عليا

 SGS-08-04 رقم الاجراء

 2022/12 تاريخ الاصدار

 5/2024 تاريخ المراجعة والتعديل

 1 رقم المراجعة والتعديل

 1 عدد الصفحات

  تاريخ اعتماد الاجراء

 قرار مجلس العمُداء 

 العمليات

 التشريعات
 .)المادة  تعليمات منح درجة الدكتوراة في جامعة آل البيت

 تعليمات منح درجة الماجستير في جامعة آل البيت.

خطوات 

 التنفيذ

 

)بكتاب رسمي( للقيام بمهمة التحقق  المجلسيقَوم عميد الدراسات العليا بتكليف احد أعضاء  .1

 من سير إجراءات جلسة مناقشة رسائل الماجستير/أطروحات الدكتوراة بهدف تجويدها.

( SGS-08-04-F001كتاب التكليف والنموذج رقم )تقَوم كلية الدراسات العليا بإرسال  .2

)نموذج تقييم جلسة مناقشة طالب دراسات عليا( إلى العضو المكلف بمتابعة إجراءات 

 .المناقشة

 يقَوم العضو المكلف بحضور جلسة المناقشة في موعدها المقرر. .3

 ر. يقَوم العضو المكلف بتعبئة معلومات الطالب والرسالة / الأطروحة من التقري .4

 يقَوم العضو المكلف بتعبئة بيانات المناقشة.  .5

معايير تقييم جلسة المناقشة من خلال تعبئة الجدول المرفق  يقَوم العضو المكلف بتعبئة .6

( Xبالنموذج من خلال ثماني بنود )معايير( رئيسية للتقييم جلسة المناقشة بوضع إشارة )

 اصة بالبند الثامن.عند خانة ضعيف، جيد، ممتاز، وكتابة أي ملاحظات خ

 يقَوم العضو المكلف بكتابة اسمه والتوقيع على النموذج وكتابة التاريخ. .7

( إلى كلية الدراسات العليا SGS-08-04-F001يقَوم العضو المكلف بإرسال النموذج ) .8

 (.drs-res@aabu.edu.joعلى الايميل الرسمي لكلية الدراسات العليا )

يه في التقرير ويقَوم أعميد كلية الدراسات العليا وكتابة ر يتم دراسة هذه التقرير من قبل  .9

 بكتابة اسمه والتوقيع على النموذج وكتابة التاريخ.

 كلية الدراسات العليا. مسؤولية التنفيذ

 ( تقييم جلسة مناقشة طالب دراسات عليا )ورقي(SGS-08-04-F001النموذج رقم ) - النماذج ذات العلاقة

 
  



  

 جامعة آل البيت

 

Al al-Bayt University 
 

 اجراء تقرير المحكم الخارجي

 SGS-08-05 رقم الاجراء

 2022/12 تاريخ الاصدار

 5/2024 تاريخ المراجعة والتعديل

 1 رقم المراجعة والتعديل

 1 عدد الصفحات

  تاريخ اعتماد الاجراء

 قرار مجلس العمُداء 

 العمليات

 التشريعات
 )المادة . في جامعة آل البيت الدكتوراةتعليمات منح درجة 

 .تعليمات منح درجة الماجستير في جامعة آل البيت

خطوات 

 التنفيذ

)في نهاية كل فصل دراسي يقَوم عميد الدراسات العليا بالتنسيق مع عميد البحث العلمي ومدير 

الماجستير/أطروحات الدكتوراة التي تم دائرة الجودة والتطوير بتحديد مجموعة من رسائل 

 تها العلمية(.دخذ تغذية راجعة عن جومناقشتها لإرسالها للتحكيم من قبل محكمين خارجيين لأ

 - (SGS-08-05-F001يقَوم عميد كلية الدراسات العليا أو من ينوب عنه بتعبئة النموذج ) .1

الدراسات باجراء التحكيم الخارجي، : تحية العميد للمحكم، تفاصيل قرار مجلس الجزء الأول

 تفاصيل الطالب، تفاصيل كيفية تسليم التقرير لكلية الدراسات العليا.

 يقَوم عميد كلية الدراسات العليا بالتوقيع على النموذج. .2

( بشكل سري إلى المحكمين باستخدام البريد SGS-08-05-F001النموذج ) يتم إرسال .3

 لرسمي للمحكم.الرسمي للجامعة أو على الايميل ا

يقَوم المحكم بتعبئة البند الأول )معلومات الرسالة / الأطروحة( من تقرير التحكيم )القسم  .4

 الثاني من النموذج(. 

 يقَوم المحكم بتعبئة بياناته الشخصية والوظيفية )البند الثاني من تقرير التحكيم(.  .5

ر التحكيم( من خلال تعبئة الجدول يقَوم المحكم بتعبئة معايير التحكيم )البند الثالث من تقري .6

المرفق لبيان مدى ملائمة وجودة الرسالة/الأطروحة بوضع علامة لكل بند من البنود 

 )المعايير( التسعة وكما هو مطلوب في الجدول ووضع مجموع العلامات في خانة المجموع.

ابع من تقرير يقَوم المحكم بكتابة أي ملاحظات أخرى حول الرسالة / الأطروحة )البند الر .7

 التحكيم( ويمكن الاستعانة بورقة إضافية لكتابة أي ملاحظات عند الحاجة.

 يقَوم المحكم بالتوقيع على النموذج وكتابة التاريخ. .8

( بشكل سري إلى كلية الدراسات العليا SGS-08-05-F001يقَوم المحكم بإرسال النموذج ) .9

الرسمي لكلية الدراسات العليا باستخدام البريد الرسمي للجامعة أو على الايميل 

(drs@aabu.edu.jo.) 

يتم دراسة هذه النوع من التقارير من قبل لجنة مشتركة من كلية الدراسات العليا وعمادة   .10

وكتابة تقرير وتوصيات حول جودة الرسائل  مركز الجودة والتطويرالبحث العلمي و

 والأطروحات التي تم مناقشتها في كل فصل دراسي.

 كلية الدراسات العليا، عمادة البحث العلمي، مركز الجودة والتطوير. مسؤولية التنفيذ

 ( تقرير المحكم الخارجي )ورقي(SGS-08-05-F001النموذج رقم ) - النماذج ذات العلاقة

 



  

 ضبط جودة الإشراف وتشكيل اللجان لطلبة الدراسات العلياالنماذج الخاصة بسياسة 

عدم ممانعة لتعيين مشرف وإقرار مشروع رسالة أو مناقشة رسالة للماجستير  (SGS-08-01-F001)النموذج رقم  عنوان النموذج:

 )ورقي( والدكتوراة

للحصول ( 2)لحصول على عدم ممانعة لتعيين مشرف وإقرار مشروع رسالة. ل( 1: )يستخدم هذا النموذج في حالتين الوصف:

 ماجستير أو دكتوراة.على عدم ممانعة لمناقشة رسالة 

 تتكون محتويات النموذج على النحو الآتي: المحتوى:

معلومات الطالب: اسم الطالب، رقم الطالب، رقم الهاتف، الكلية/المعهد، القسم، التخصص، البرنامج، الفصل  -1

 الدراسي، العام الدراسي.

 متطلبات تعيين مشرف  -2

 متطلبات عدم ممانعة مناقشة -3

 الأكاديمياسم وتوقيع المشرف  -4

 اسم وتوقيع رئيس القسم الأكاديمي -5

 اسم وتوقيع مسجل الدراسات العليا -6

 اسم وتوقيع مدير دائرة القبول والتسجيل -7

 

 ورقي() دراسات عليا( متابعة إنجاز طالب رسالة طالب SGS-08-02-F001)النموذج رقم  عنوان النموذج:

لبيان رأيهم بمستوى إنجاز الطالب في  دراسات عليايستخدم هذا النموذج من قبل المشرف/ المشرفين على رسالة طالب  الوصف:

 في كل فصل دراسي. أطروحة الدكتوراة /رسالة الماجستير

 تتكون محتويات النموذج على النحو الآتي: المحتوى:

 معلومات شخصية -1

 رأي المشرف/ المشرفين -2

 إنجاز الطالب أو عدم إنجازه ) إن وجد(بيان اسباب ضعف  -3

 اقتراح المشرف/ المشرفين -4

 توصية لجنة الدراسات العليا في القسم -5

 توصية لجنة الدراسات العليا في الكلية/ المعهد -6

 قرار مجلس الدراسات العليا -7

 

 (ورقي( التقرير الأولي للمحكمـــين )SGS-08-03-F001)النموذج رقم  عنوان النموذج:

قديم تقرير أولي )سري( من قبل المحكين )الداخلي والخارجي( أعضاء لجنة المناقشة إلى كلية يستخدم هذا النموذج لت الوصف:

. يعبئ هذا النموذج من قبل كل للمناقشــة ة رسالة/أطروحة الطالبصلاحيالدراسات العليا قبل موعد المناقشة لبيان مدى 

 محكم على حده.

 النموذج على النحو الآتي:تتكون محتويات  المحتوى:

رسالة العميد للمحكم، تفاصيل قرار لجنة المناقشة، تفاصيل الطالب، تفاصيل كيفية تسليم التقرير لكلية  -1

 .الدراسات العليا

 .توقيع عميد كلية الدراسات العليا -2



  

جدول الحكم على الرسالة/الأطروحة: جدول يتضمن عشرة بنود )معايير( للحكم على مدى صلاحية   -3

 . الرسالة/الأطروحة للمناقشة يطلب من المحكم بيان رأيه فيها

 مساحة لكتابة أي الملاحظات أخرى. -4

  معلومات المحكم. -5
 

  



  

 (ورقي( تقييم جلسة مناقشة طالب دراسات عليا )SGS-08-04-F001)النموذج رقم  عنوان النموذج:

للقيام بمهمة التحقق من سير إجراءات جلسة مناقشة قديم تقرير )سري( من قبل محكم يتم تسميته يستخدم هذا النموذج لت الوصف:

 رسائل الماجستير/أطروحات الدكتوراة بهدف تجويدها.

 تتكون محتويات النموذج على النحو الآتي: المحتوى:

 .الرسالة / الأطروحةالطالب ومعلومات  .1

 المشرف/المشرفين، أسماء المناقشين، مكان وموعد المناقشة.المناقشة: اسم معلومات  .2

الرسالة/الأطروحة يتضمن ثماني بنود مناقشة  إجراءات جلسةلمتابعة سير والحكم على التقييم: جدول معايير  .3

 . بيان رأيه فيهاجلسة المناقشة  إجراءاتالعضو المكلف بمتابعة )معايير( للتقييم، يطلب من 

  .إجراءات جلسة المناقشةالعضو المكلف بمتابعة اسم وتوقيع  .4

 رأي عميد كلية الدراسات العليا  .5

 

 (ورقي) المحكم الخارجي تقرير( SGS-08-05-F001)النموذج رقم  عنوان النموذج:

قديم تقرير أولي )سري( من قبل المحكمين )الداخلي والخارجي( أعضاء لجنة المناقشة إلى كلية يستخدم هذا النموذج لت الوصف:

. يعبئ هذا النموذج من قبل كل للمناقشــة ة رسالة/أطروحة الطالبصلاحيالدراسات العليا قبل موعد المناقشة لبيان مدى 

 محكم على حده.

 الآتي:تتكون محتويات النموذج على النحو  المحتوى:

 القسم الأول: رسالة العميد للمحكم وتتكون من:

تفاصيل رسالة العميد للمحكم: تحية العميد للمحكم، تفاصيل قرار مجلس الدراسات باجراء التحكيم الخارجي،  -1

 .تفاصيل الطالب، تفاصيل كيفية تسليم التقرير لكلية الدراسات العليا

 .توقيع عميد كلية الدراسات العليا -2

 وتتكون من: تقرير تحكيم )رسالة/أطروحة( من قبل محكم خارجياني: القسم الث

 .معلومات الرسالة / الأطروحة  -1

 .معلومات المحكم -2

: جدول للحكم على الرسالة/الأطروحة يتضمن تسعة بنود )معايير( للحكم على مدى صلاحية معايير التحكيم -3

 . 100الرسالة/الأطروحة للمناقشة يطلب من المحكم إعطاء علامة لكل بند بحيث يكون المجموع 

 مساحة لكتابة أي الملاحظات أخرى. -4

  توقيع المحكم. -5

 

  



  

 

 

 
 

 

 

 :)يعبئ من قبل الطالب(شخصيـة معلومات  .1
 الهاتف:      الرقم الجامعي:  الطالبة:اسم الطالب/ 

  القســـــم:  :المعهدالكلية/
 مسار الشامل   مسار الرسالة  البرنـــامج:    :التخصص/اسم البرنامج

 الدراسـي:الفصـل 
 

 /            الجامعي:العام  

 

 :للاستخدام الرسمي .2
 

 متطلبات عـــــدم ممانعـــة المناقشــة متطلبات تعيين مشرف
  ( 75معدل الطالب.)          (للماجستير )% 
  ( 80معدل الطالب.)          (  للدكتوراة )% 
  ت.إن وجدالمساقات الاستدراكية  إنهاء 
  ت.إن وجدالحزمة  مساقات إنهاء 
  متطلبات اللغة الإنجلــيزيـــــة. إنهاء 
  ( ساعة اجبارية معتمدة للماجستير.15-18) إنهاء 
  ( ساعة معتمدة للدكتوراة.24) إنهاء 
  لفصل الدراسي الحالي.مسجل على ا 
  الكفاءة الجامعية للدكتوراة. إمتحانناجح ب 

  ( 75معدل الطالب.)       (للماجستير )فما فوق % 
  ( 80معدل الطالب.)          ( للدكتوراة )% 
  ت.إن وجدالمساقات الاستدراكية  إنهاء 
  ت.إن وجدمساقات الحزمة  إنهاء 
  متطلبات اللغة الإنجلــيزيـــــة. إنهاء 
  المساقات حسب الخطة.  إنهاء جميع 

 ساعة للدكتوراة( 36ساعة للماجستير(، ) 24)     
  على الفصل الحالي أو استمرارية إذا كان  أطروحةمسجل الرسالة أو ال

 مسجل الرسالة بفصول سابقــــــة.

 :أكاديمياسـم وتوقيــع المشــــرف ال
 :أكاديميوتوقيع رئيس القسم الاسم 

 اسـم وتوقيع مسجل الدراسات العليا:
 

 مدير دائرة القبول والتسجيل

 جامعة آل البيت
Bayt University -Al al 

 مركز الجودة و التطوير

Quality and Development Center 

 

 كلية الدراسات العليا

School of Graduate Studies 

SGS-08-01-F001 رقم النموذج 

 

 

عدم ممانعة لتعيين مشرف وإقرار 

مشروع رسالة أو مناقشة رسالة 

 للماجستير والدكتوراة

 

الكليـة       :     

 رقم الصادر    :

 قسم التخصص :

 رقـم الصـادر :

 التاريــخ     :

https://web2.aabu.edu.jo/nara/reg/MatProgram/mat_program_main.jsp


  

 

 

 

 
 

 
 

 معلومات شخصية :
 ...............................................................................................................:الطالبة/الطالب اسم

 .....................................................:الهاتف......................................................:الجامعي الرقم

 ....................................................: القـســم.................................................... :المعهد/  الكلية

          دكتوراة :     البرنامج .................................................................:التخصص/البرنامج اسم

 مـاجستير   
     :            / الجامعي العام ...................................................:الدراســــي الفصل
 ...............الدراسي العام .....................: بالبرنامج الطالب لإلتحاق الدراسي الفصل

 : التراكمي المعدل ...........................(:المعدل في تدخل والتي) درسها التي الساعات عدد
............................. 

: الطالب درسها التي الفصول عدد.....................................................: الانقطاع /المؤجلة الفصول
.............. 

  .................................................................... : للرسالة المشرف تعيين تاريخ
إن ) الممممممشمممممممممممار  الممممممشمممممممممممرف اسمممممممممممم......................................... : الممممممشمممممممممممرف اسمممممممممممم

 ...............................................(:وجد
 

 في الإنجاز مستوى أن تبين الماجستير رسالة في إنجازه مستوى على والاطلاع الطالب متابعة بعد:  رأي المشرف/المشرفين

 الفصل هذا

                           جيد                     مقبول                      ضعيف  عممممممممممدم 
 الإنجاز

 :  ه ناتجة عنإنجازالطالب أو عدم  إنجازعلماً بأن أسباب ضعف 
      الطالب إهمال                (أذكرها) أخرى أسباب 

.......................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................... 
 

 حسمممممممب سممممممليم الطالب وضممممممع         إنذار إعطائه          نظر لفت      وعليـه فإنني أقترح :

 .التعليمات

 جامعة آل البيت
Bayt University -Al al 

 مركز الجودة و التطوير

Quality and Development Center 

 

 كلية الدراسات العليا

School of Graduate Studies 

SGS-08-02-F001 رقم النموذج 

 

 
طالب الماجستير  متابعة إنجاز رسالة

 والدكتوراة
 

 الكليـة       :   

 رقم الصادر    :

 قسم التخصص :

 رقـم الصـادر :

 التاريــخ     :

https://web2.aabu.edu.jo/nara/reg/MatProgram/mat_program_main.jsp


  

 . م:    /     /       تاريخ ..................................................................  :المشرفين /المشرف تـوقيع
 

 في العليا الدراسات لجنة توصية
 : القسم

 موافق  غير 
 موافق

 :    /    /تاريخ :رقم الجلسة

 غير  موافق  : المعهد/الكلية في العليا الدراسات لجنة تنسيب
 موافق

 :    /    /تاريخ :رقم الجلسة

 غير  موافق  : العليا الـدراسـات مجلس قرار
 موافق

 :    /    /تاريخ :رقم الجلسة

 .....................................................................................................................................................................................................الطالب بذلك بواسطة: إبلاغتم 
 .المسجل نسخة -
 .المعني الطالب كلية نسخة -

  



  

 

 

 

 

 
 

 المحترم ...............................................................الأستاذ الدكتور 
 

 تحيــــة طيبــــة وبــعــــــد،
 

استناداً لقرار مجلس الدراسات العليا رقم : )         ( الصادر بجلسته رقم: )         ( المنعقدة بتاريخ:    /       

/         

تم الموافقة على عضويتكــم للجنة المناقشة على رسالة/أطروحة 

 ..........................................الطالب:...................

الجامعي:  .................................................  قســــــــم: ورقمه 

............................................................... 

  رسالته: وعنـوان

............................................................................................................................... 

......................................................................................................................................

.................. 

يرجى التكرم بتعبئة الجدول أدناه كتقرير أولي عن )الرسالة/ الأطروحة( المرسلة لكم. وإننــي إذ أبعــث إليكم 

ً بشــكــري،  وفي مدة أقصاها  res@aabu.edu.jo-drsلكتروني: البريد الإمن خلال أن يصلنا ردكــم  راجيا

 .من تاريخه واحد أسبوع
 

 وتفضلوا بقبول فائق الاحترام والتقدير

كلية عميد 

 الدراسات العليا

 )أ.د. مهند نزال(  

 مــــلاحظــــات غير مقبول  لحــد مــا مقبول الــــبنــــــــــــــد ت

     أصالة موضوع البحث وما يضيفه إلى المعرفــة.  .1

     علاقة موضوع البحث مع ما كُتب في مجالـه.  .2

     منهجية البحث مع ما كتب في مجاله.  .3

     ملتزم بالأمانـــة العلمية.  .4

     صحة الاستنتاجـــات وأسلــوب عرضــهــا.  .5

     وانسجامه مع المواصفات المعتمدة.مدى انضباط التوثيق   .6

     سلامة اللغــــة ودقتهــــا.  .7

     الإخــراج الفني للرسالة.  .8

     التوافق بين خطة مشروع البحث والرسالة.  .9

     رأيكـــم المبدئـــي والصريح بمدى صلاحيتها للمناقشــة  .10

 جامعة آل البيت
Bayt University -Al al 

 مركز الجودة و التطوير

Quality and Development Center 

 

 كلية الدراسات العليا

School of Graduate Studies 

SGS-08-03-F001 رقم النموذج 

 

 
 

 للمحكمين التقرير الأولي
 

 الكليـة       :   

 رقم الصادر    :

 قسم التخصص :

 رقـم الصـادر :

 التاريــخ     :

mailto:drs-res@aabu.edu.jo
https://web2.aabu.edu.jo/nara/reg/MatProgram/mat_program_main.jsp


  

 أي ملاحظااااخ أخـاااااااااااااـااااااااااااارل أا تساااديلاخ تلترحاش : را  اااا  ل  الرسااااااااااالاااة ق ااا  الم ااااق ااااااااااة: *

............................................................................................................................

................. 

............................................................................................................................

................. 

............................................................................................................................

................. 
 يمكش الاستسا ة  ارقة :ضافية لكتا ة ملاحظاتكم   د الحا ة. **

  الرتبة الأكاديمية  الإسم الرباعي

  الدولة  الجامعة/ المؤسسة العلمية

  الجنسية  رقم الهاتف الخلوي

  IBAN  البريد الإلكتروني
 

  



  

 

 
 

 
 

 إسم البرنامج  الكلية 

 التخصص  مستوى البرنامج الدكتوراة                □الماجستير   □

 إسم الطالب  الرقم الجامعي 

 الفصل الدراسي الصيفي   □الثاني        □     أولال □ العام الجامعي 
 

 إسم المشرف الرئيسي 
 إسم المناقش الداخلي 

 (إن وجدإسم المشرف المشارك )  

 إسم المناقش الخارجي  الجامعة 

 يوم وتاريخ المناقشة  مكان المناقشة 
 

 الأسئلة الرقم
 التقييم

 ممتاز جيد ضعيف
    الأطروحة /ما مدى تقديم الطالب لموضوع الرسالة   .1
    المشرف المشارك بعدم تقديم المساعدة أثناء المناقشة والإجابة عن الطالب /ما مدى التزام المشرف   .2
    ما مدى تقديم المشرف للطالب وأعضاء اللجنة   .3
 الأطروحة: /ما مدى اطلاع المناقش الخارجي على الرسالة   .4

     الملاحظات التي لها علاقة بالمحتوى الشكلي كماً ونوعاً )اللغة، الترتيب، التنسيق،...( ¶ 
    المدة الزمنية التي استغرقها المحكم الخارجي اثناء المناقشة ¶
    الملاحظات التي لها علاقة بالمحتوى العلمي كماً ونوعاً )المساهمة العلمية( ¶

 الأطروحة: /ما مدى اطلاع المناقش الداخلي )المحكمين الداخليين( على الرسالة   .5
    الملاحظات التي لها علاقة بالمحتوى الشكلي كماً ونوعاً ) اللغة، الترتيب، التنسيق،....(  ¶ 

    المدة الزمنية التي استغرقها المحكم الداخلي اثناء المناقشة  ¶
    بالمحتوى العلمي كماً ونوعاً )المساهمة العلمية(الملاحظات التي لها علاقة  ¶

    ما مدى توافق نتيجة قرار المناقشة النهائي مع ملاحظات المناقش الخارجي   .6
    ما مدى توافق نتيجة قرار المناقشة النهائي مع ملاحظات المناقش الداخلي   .7

  التوقيع والتاريخ  اسم عضو هيئة التدريس المنتدب
  التوقيع والتاريخ  كلية الدراسات العليا رأي عميد

 

 جامعة آل البيت
Bayt University -Al al 

 مركز الجودة و التطوير

Quality and Development Center 

 

 كلية الدراسات العليا

School of Graduate Studies 

SGS-08-04-F001 رقم النموذج 

 

  طالب دراسات علياتقييم جلسة مناقشة  

 الكليـة       :   

 رقم الصادر    :

 قسم التخصص :

 رقـم الصـادر :

 التاريــخ     :

https://web2.aabu.edu.jo/nara/reg/MatProgram/mat_program_main.jsp


  

 

 

 
 
 
 
 

 المحترم ............................................................................الأستاذ الدكتور 
 

 تحيــــة طيبــــة وبــعــــــد،
 

استناداً لقرار مجلس الدراسات العليا رقم : )         ( الصادر بجلسته رقم: )         ( المنعقدة بتاريخ:    /       

/         

رسالة/أطروحة على تم الموافقة على تكليفكـــــم كمحكم خارجــــي 

 ......................................الطالب:...................

ورقمه الجامعي:  .................................................  قســــــــم: 

............................................................... 

  رسالته: وعنـوان

............................................................................................................................... 

......................................................................................................................................

.................. 

تحكيم )الرسالة/الأطروحة(، نرفق لكم )الرسالة/الأطروحة( المذكوره أعلاه  نشكركم على تفضلكم بالموافقة على

ً ونموذج تقرير التحكيم، راجي ً على البريد الالكتروني:  ا منكم التكرم بتعبئته وإرساله إلكترونيا

drs@aabu.edu.jo  من تاريخ استلامكم )الرسالة/الأطروحة(، علماً بأن الجامعة  أسابيع 4خلال مدة أقصاها

 ستدفع مكافأة مالية للتحكيم لقاء جهدكم القيــم.

 وتفضلوا بقبول فائق الاحترام والتقدير ، ، ،

 الدراسات العليا كلية عميد
 

 ( مهند نزال) أ.د.     

 جامعة آل البيت
Bayt University -Al al 

 الجودة و التطويرمركز 

Quality and Development Center 

 

 كلية الدراسات العليا

School of Graduate Studies 

SGS-08-05-F001 رقم النموذج 

 

 
 

 تقرير المحكم الخارجي
 

الكليـة       :     

 رقم الصادر    :

 قسم التخصص :

 رقـم الصـادر :

 التاريــخ     :

https://web2.aabu.edu.jo/nara/reg/MatProgram/mat_program_main.jsp


  

 ( من قبل محكم خارجيأطروحة)رسالة/تقرير تحكيم 
 الرسالة / الأطروحة:أولًا: معلومات 

الرسالة / عنوان 
 أطروحةال

 

  اســـــــــــــم الطالـــــــــــــــــــب
 

 ثانياً: معلومات المحكم
  الرتبة الأكاديمية  الاسم الرباعي

  القسم الأكاديمي  الكلية
  الدولة  الجامعة/ المؤسسة العلمية

  الجنسية  التخصص الدقيق
  رقم الهاتف الخلوي   رقم الهاتف الأرضي 

  رقم الحساب  اسم البنك
  IBAN  البريد الالكتروني

 

 ثالثاً: معايير التحكيم
 العلامة المعطاة من قبل المحكم الحد الأقصى للعلامة معايير التحكيم ت
  %15 الأصالة والإضافة للمعرفة 1
  %10 علاقة موضوع البحث مع ما كُتب في مجالـه  2
  %15 للرسالة / الأطروحةالمنهجية البحثية  3
  %15 التوثيق والأمانة العلمية 4
  %10 حداثة المراجع 5
  %15 سلامة اللغة وطريقة العرض 6
  %5 التوافق بين خطة مشروع البحث والرسالة 7
  %5 صحة الاستنتاجـــات وأسلــوب عرضــهــا 8
  %10 الإخــراج الفني للرسالة 9
  %100 المجموع -

 

 الرسالة / الأطروحةرابعاً: ملاحظات أخرى حول 
 

 ** يمكن الاستعانة بورقة إضافية لكتابة ملاحظاتكم عند الحاجة.
 

  التاريخ  توقيع المحكم



  

 

 

 

 

 

 

 سياسة التسجيل لطلبة الدراسات العلياتاسعا: 

  



  

 

 جامعة ال البيت

 

Al al-Bayt University 

 اسات العليادرلالطلبة تسجيل السياسة 
 

 DAR-05 رقم السياسة

 1/2024 تاريخ الاصدار

 5/2024 تاريخ المراجعة والتعديل

 1 رقم المراجعة والتعديل

  عدد الصفحات

  تاريخ اعتماد السياسة

 قرار مجلس العمداء 

 
 التعريف 

 

الإجراءات  و الطرق التقنية الحديثة والبسيطة لتعبئة واستقبال طلبات الالتحاق  استخدام أفضل

واتباع آليات محدثة لاستكمال معاملاتهم وتوجيه الطلبة وتمكينهم من استكمال الدراسة في 

 .جامعة آل البيت

 

  الاهداف

تطوير البرمجيات والأنظمة المستخدمة وتحديثها بما يتناسب مع تطورات  .1

 .العصر الحالي بما يخدم طلبة الدراسات العليا 

اتباع افضل السبل لاستكمال معاملات طلبة الدراسات العليا وتوجيههم  .2

 اكاديميا.ومتابعتهم 

 توفير مصادر التعلم اللازمة للبرامج حسب المتطلبات الاكاديمية .3

 اعداد برامج اللغة العربية للناطقين بغيرها وتطويرها وتنفيذها .4

 

،  الدائرة ،رئاسة الجامعة لجامعة ، كلية الدراسات العليا والتسجيل، كليات ادائرة القبول  التطبيق مسؤولية    

 المالية ، 

 العمليات

 التشريعات

 

 التعليمات والأسس الخاصة بطلبة جامعة ال البيت

 تعليمات منح درجة الدكتوراه في جامعة آل البيت 

 تعليمات منح درجة الماجستير في جامعة آل البيت 

 تعليمات منح درجة الدبلوم العالي في جامعة آل البيت

 

 

 الاجراءات

 
 DAR-05-01 إجراء القبول  .1

 DAR-05-02 إجراء التأجيل وإلغاء التأجيل  .2

 DAR-05-03 إجراء الانسحاب  .3

 DAR-05-04 الانقطاع )قضايا الطلبة(إجراء   .4

 DAR-05-05 اجراء الإنذار والفصل  .5

 DAR-05-06 الانتقال والتحويل من برنامج إلى آخر إجراء  .6

او من رسالة الى التحويل من شامل إلى رسالة  إجراء  .7
 شامل 

DAR-05-07 

 DAR-05-08 إجراء الإشراف  .8

 DAR-05-9 إجراء المناقشة  .9



  

 

 DAR-05-10 التخريجإجراء   .10

  DAR-05-11 إجراء براءة الذمة  .11
  النماذج المتعلقة

Facu-SGS--F006 نموذج طلب التحاق في برنامج الدبلوم العالي / العادي 

Facu-SGS--F007  نموذج طلب التحاق في برنامج الدبلوم العالي / خارج أوقات الدوام
 الرسمي

Facu-SGS--F008  البرنامج العاديبيانات الطالب المقبول في مرحلة الماجستير نموذج  

Facu-SGS--F009  بيانات الطالب المقبول في مرحلـة الـدكتـوراهنموذج  

Facu-SGS--F010    نموذج الانسحاب و التأجيل 
Facu-SGS--F011    نموذج  الغاء الانسحاب و التأجيل 
Facu-SGS--F012  الدراسات العليانموذج قضايا طلبة  

Dept-DAR-F028   نموذج رفع معدل 
Facu-SGS--F013 نموذج الانتقال من برنامج الى اخر 
Facu-SGS-F014  ي الانتقال والتحويل نموذج

 
احتساب ومعادلة مساقات ف  

Facu-SGS--F015   تحويل من مسار الشامل الى الرسالة  

Facu-SGS--F016  تحويل من مسار الرسالة الى الشامل 
ي  

ون  نامج   / الالكبر  شاشة طلبات الالتحاق لبر

ي  
ون   شاشة ادخال الطلبة المؤجلي   والمنقطعي   / الكبر

ي  
ون   شاشة تعديل حالة طالب / الكبر

ي  
ون   شاشة ادخال علامة طالب/ الكبر

 بطاقة انسحاب مواد 

ي شاشة ترحيل علامات لطالب معي    /  
ون   الكبر

ي  
ون   شاشة اعتماد طلبات براءة الذمة / الكبر

ي  
ون  ي الملف العام للطلبة / الكبر

 شاشة تعديل حالة طالب ف 

ي      شاشة ادخال تسجيل طالب ماجستب     
ون   / الالكبر

ي تم دراستها من جامعات أخرى /  
شاشة ادخال علامات الطلاب التر

ي 
ون   الكبر

ي  /      شاشة ادخال تسجيل طالب دكتوراه     
ون   الالكبر

 شاشة احتساب المواد للتخصص الجديد      

ي جامعة ال البيت لمرحلة  
شاشة تعديل بيانات طالب مسجل ف 

 الماجستب     

ي   شاشة  
ون  ف    / الالكبر  عدم ممانعة لتعيي   مشر

ي  / تحان الشاملالام شاشة ادخال نتيجة  
ون   الكبر

ي  
ون   شاشة ادخال علامات الامتحان الشامل/ الكبر

ي  
ون   شاشة ادخال التنسيب بتخري    ج طلبة الماجستب  والدكتوراه/ الكبر

ي  
ون   شاشة ادخال العلامات الاكاديمية لطالب/ الكبر

ي  
ون   شاشة تعديل معلومات الرسالة لطلبة الدراسات العليا/ الكبر

ي  شاشة ادخال معلومات المناقشة والتخرج/  
ون   الكبر

 شاشة براءة ذمة الطالب/ جهة الدوائر  / الكتروني  

 شاشة تعديل حالة الطالب في ملف الطلبة العام/ الكتروني 
 شاشة إلغاء تسجيل طالب ماجستير / الكتروني 
 شاشة الاستفسار عن براءة الذمة/ الكتروني 
  
 
 



  

 

 ل البيتآجامعة 

 

Al al-Bayt University 

 إجراء القبول 

 DAR-05-01 رقم الإجراء

 1/2024 تاريخ الإصدار

 5/2024 تاريخ المراجعة والتعديل

 1 رقم المراجعة والتعديل

  عدد الصفحات

  تاريخ اعتماد الإجراء

 قرار مجلس العمداء 

 
 
 
 

 العمليات

 التشريعات

 
 التعليمات والأسس الخاصة  بطلبة  جامعة آل البيت

  تعليمات منح درجة الدبلوم العالي في جامعة آل البيت
 تعليمات منح درجة الماجستير في جامعة آل البيت 

 تعليمات منح درجة الدكتوراه في جامعة آل البيت
 

خطوات 
 التنفيذ

 
خطوات اجراء القبول لطلبة الدراسات العليا في دائرة القبول والتسجيل يجب اتباع 

  -: يما يل
 

الطالب لرسالة قبوله في الجامعة يقوم بمراجعة مسجل  عند تلقي ¶
الدراسات العليا / دائرة القبول والتسجيل وإحضار جميع الوثائق 

 المطلوبة.
الطالب  بإعطاءيقوم مسجل الدراسات العليا / دائرة القبول والتسجيل  ¶

 نموذج القبول المناسب له كما يلي 
  يتم تعبئة  ماجستيرفي برنامج الاذا كان قبول الطالب  

بيانات الطالب المقبول في مرحلة الماجستير نموذج 
 رالمعتمد من مركز الجودة والتطوي العادي البرنامج

  ( Facu-SGS--F008  ( ورقمه

  تعبئة  يتمالعادي  /الدبلوم اذا كان قبول الطالب برنامج
   طلب التحاق في برنامج الدبلوم العالي / العادي  نموذج

( اما اذا كان قبول (Facu-SGS--F006 ورقمه 
الطالب لبرنامج الدبلوم / خارج أوقات الدوام الرسمي 

الدبلوم /  جبرناميتم تعبئة نموذج طلب التحاق في 
--Facu-SGS  ) خارج أوقات الدوام الرسمي ورقمه 

F007) 

  تعبئة  يتمالدكتوراه اذا كان قبول الطالب في برنامج
   في مرحلـة الـدكتـوراهبيانات الطالب المقبول نموذج 
 (Facu-SGS--F009  ( ورقمه

 

وارفاق جميع الأوراق للمسجل  وتسليمه يقوم الطالب بتعبئة النموذج  ¶
 منه .  المطلوبة

 شاشة نموذج ) منيقوم مسجل الدراسات العليا / دائرة القبول والتسجيل  ¶
وتسليمه  بطباعة إشعار القبول  الكتروني (  /طلبات الالتحاق للبرنامج 
 .ضافته لملف الطالبللطالب للتوقيع عليه ليتم ا



  

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

في حال وجود  الطالب نسخة إضافية يقوم مسجل الدراسات العليا بتسليم  ¶
 من رئيس القسم .واد استدراكية لطالب ليتم توقيعه م
 بإصدار رقم جامعي للطالب.يقوم بعد ذلك مسجل الدراسات العليا   ¶

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 مسؤولية التنفيذ

 
 .دائرة القبول والتسجيل، كلية الدراسات العليا، الكليات 

 

 
 

  النماذج المتعلقة 

 
Facu-SGS--F006 نموذج طلب التحاق في برنامج الدبلوم العالي / العادي 

Facu-SGS--F007  نموذج طلب التحاق في برنامج الدبلوم العالي / خارج أوقات الدوام
 الرسمي

Facu-SGS--F008  البرنامج العاديبيانات الطالب المقبول في مرحلة الماجستير نموذج 

Facu-SGS--F009  بيانات الطالب المقبول في مرحلـة الـدكتـوراهنموذج 

 / الالكتروني شاشة طلبات الالتحاق لبرنامج   

 
 



  

 
 

 أولاً : لاستعمال الطالب :                                                  

 

 ........................................................................................................ : التخصص

 ..................................................................................................... الرقم الوطني :

 .................................................................................................. العنوان البريدي :

 ....................................................................................................... رقم الهاتف :

 

 

 إذا كان الجواب لا يجب على الطالب تسجيل البرنامج التأهيلي خلال الفصل الدراسي الأول له بالجامعة )فصل القبول( . □

( أو كشف علامات يحتوي على مسار 1/9/2022أو شهادة الامتحان الوطني )قبل تاريخ  (TOEFL/IELTSتقبل شهادة امتحان ) □

 البرنامج التأهيلي مصدقاً من التعليم العالي .
 ثانيا : لاستعمال مكتب خدمة العلم )للطلبة الأردنيين الذكور فقط(

 

أي خطأ أو نقص فيها سواء أكان متعمداً أو غير متعمد كما أتعهد  ةالمعلومات الواردة في هذا الطلب صحيحة  وأتحمل مسؤوليأقر واعترف بان جميع 

 ذلك أوقــع:الالتزام بجميع القوانين والأنظمة والتعليمات السارية في جامعة ال البيت ، ودراسة جميع المواد الاستدراكية المطلوبة إن وجدت وعلى 

 ............................... خ:      /       /               م.                                                                              توقيع الطالب:التاري

 جامعة آل البيت

Bayt University -Al al 

 مركز الجودة والتطوير

Quality and Development Center 

 

 كلية الدراسات العليا

School of Graduate Studies 

Facu-SGS--F008 رقم النموذج 

 

 العادي البرنامج /  ماجستير مرحلة ال بيانات طالب نموذج 

 العائلة الجد الأب اسم الطالب

    
 

مكان الولادة حسب الهوية 
 الشخصية / جواز السفر :

تاريخ          
 الولادة :

 السنة الشهر اليوم

   

 الجنسية : الديانة : أنثى ذكر : الجنس

 جهة الإنفاق : متزوج أعزب الحالة الاجتماعية :

 الجامعة التي تخرجت منها)بكالوريوس / الليسانس(:

  التخصص:

 التقدير: المعـــــدل:

 لا نعم هل سبق وقبلت في الدراسات العليا
 

  الجامعي:الرقم   التخصص:  الجامعة:

 عدد الساعات المعتمدة التي درستها:

 سبب ترك الجامعة:

 لا نعم هل سبق النجاح بامتحان اللغة الانجليزية

 
 الختم الرسمي

 الاســم:

 التوقيع:

 التاريخ:

https://web2.aabu.edu.jo/nara/reg/MatProgram/mat_program_main.jsp


  

 
 
 

 
 

 الدبلوم في صعوبات التعلم □ الدبلوم في التربية       □        الدبلوم في الإدارة المدرسية □التخصص:  

 

 ..................................................................................................... الرقم الوطنــــي :

 .................................................................................................. العنوان البريدي :

 ....................................................................................................... رقــم الهاتـــــف :

 س / الليسانس(:الجامعة التي تخرجت منها)بكالوريو

  التخصص:

  التقدير:  المعـــــدل:
 
 

هل سبق وقبلت في الدراسات 
 العليا

 لا نعم
 

  الرقم الجامعي:  التخصص:  الجامعة:

 عدد الساعات المعتمدة التي درستها:

 سبب ترك الجامعة:
 ثانياً : لاستعمال مكتب خدمة العلم )للطلبة الأردنيين الذكور فقط(

 
 الرسميالختم 

 الاســم:

 التوقيع:

 التاريخ:
 

اي خطأ او نقص فيها سحححواء أكان متعمداً او  ةأقر واعترف بان جميع المعلومات الواردة في هذا الطلب صححححيحة  وأتحمل مسحححؤولي

سة جميع المواد الاستدراكية ال سارية في جامعة ال البيت ، ودرا مطلوبة غير متعمد كما أتعهد الالتزام بجميع القوانين والأنظمة والتعليمات ال

 ان وجدت وعلى ذلك أوقــع:
 

 : ...............................توقيع الطالب                                             التاريخ:      /       /               م.                 
 

 

 جامعة آل البيت

Bayt University -Al al 

 مركز الجودة والتطوير

Quality and Development Center 

 

 كلية الدراسات العليا

School of Graduate Studies 

Facu-SGS--F006 رقم النموذج 

 

 نموذج طلب التحاق في برنامج الدبلوم العالي / العادي 

 العائلة الجد الأب اسم الطالب

    
 

مكان الولادة حسب الهوية 
 الشخصية / جواز السفر :

تاريخ          
 الولادة :

 السنة الشهر اليوم

   

 الجنسية: الديانة: أنثى ذكر الجنس :

 جهة الإنفاق: متزوج أعزب الحالة الاجتماعية :

 مكان القبول

مكتب ارتباط الجامعة/عمان □مقر الجامعة /المفرق                    □  

https://web2.aabu.edu.jo/nara/reg/MatProgram/mat_program_main.jsp


  

 
 

 

 

الدبلوم في صعوبات التعلم □ الدبلوم في التربية       □        الدبلوم في الإدارة المدرسية □التخصص:            
 

 العائلة الجد الأب اسم الطالب
 
 

 

 الرقم الوطني: ......................... العنوان البريدي: ............................... رقم الهاتف: ..................

 الجامعة التي تخرجت منها)بكالوريوس / الليسانس(:

  فرعي  رئيسي التخصص:

 التقدير: المعـــــدل:

 

  لا  نعم هل سبق وقبلت في الدراسات العليا

  الرقم الجامعي  التخصص الجامعة:

 إذا كانت الإجابة بنعم اذكر الآتي:

   عدد الساعات المعتمدة التي درستها:

 سبب ترك الجامعة:
 

 قرار عميد الدراسات العليا تنسيب عميد الكلية توصيات رئيس القسم المعني

   

   

لاستعمال مكتب خدمة العلم )للطلبة الأردنيين الذكور فقط(ثالثاً :   
 

 الختم الرسمي
 الاســم:

 التوقيع:

 التاريخ:

 رابعاً : لاستعمال المركز الطبي)للطلبة غير الأردنيين(
 

 الختم الرسمي
 الاســم:

 التوقيع:

 التاريخ:

 خامساً : لاستعمال المستشار الثقافي)للطلبة المبعوثين(
 

 الختم الرسمي
 الاســم:

 التوقيع:

 التاريخ:

اي خطأ او نقص فيها سواء أكان متعمداً او غير متعمد كما أتعهد  ةأقر واعترف بان جميع المعلومات الواردة في هذا الطلب صحيحة  وأتحمل مسؤولي

ذلك أوقــع:الالتزام بجميع القوانين والأنظمة والتعليمات السارية في جامعة ال البيت ، ودراسة جميع المواد الاستدراكية المطلوبة ان وجدت وعلى   

 التاريخ:      /       /               م. 
توقيع الطالب: ...............................   

 

 جامعة آل البيت

Bayt University -Al al 

 مركز الجودة والتطوير

Quality and Development Center 

 

 كلية الدراسات العليا

School of Graduate Studies 

Facu-SGS--F007 رقم النموذج 

 

  خارج أوقات الدوام الرسمي نموذج طلب التحاق في برنامج الدبلوم العالي / 

 الجنسية: الديانة: أنثى ذكر الجنس

 جهة الإنفاق: متزوج أعزب الحالة الاجتماعية

 السنة الشهر تاريخ الولادة الدولة القرية / المدينة مكان الولادة  

     

 مكان القبول
الجامعة/عمانمكتب ارتباط  □مقر الجامعة /المفرق            □  
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 أولاً : لاستعمال الطالب :                                                  

 

 ........................................................................................................ : التخصص

 ..................................................................................................... الرقم الوطني :

 .................................................................................................. العنوان البريدي :

 ....................................................................................................... رقم الهاتف :

 الجامعة التي تخرجت منها)بكالوريوس / الليسانس(:

  التخصص:

  التقدير:  المعـــــدل:
 

 الجامعة التي تخرجت منها )ماجستير(:

  التخصص :

  التقدير  المعدل :
 

 يجب إدخال العلامة الصحيحة وإرفاق إثبات مع الطلب . ¶

 ثانيا : لاستعمال مكتب خدمة العلم )للطلبة الأردنيين الذكور فقط(

 

أي خطأ أو نقص فيها سححواء أكان متعمداً أو غير متعمد  ةأقر واعترف بان جميع المعلومات الواردة في هذا الطلب صحححيحة  وأتحمل مسححؤولي

وعلى ذلك وجدت كما أتعهد الالتزام بجميع القوانين والأنظمة والتعليمات السحححححححارية في جامعة ال البيت ، ودراسحححححححة جميع المواد الاسحححححححتدراكية المطلوبة إن 

 أوقــع:

 .............................. لب:التاريخ:      /       /               م.                                                                           توقيع الطا

 

 جامعة آل البيت

Bayt University -Al al 

 مركز الجودة والتطوير

Quality and Development Center 

 

 كلية الدراسات العليا

School of Graduate Studies 

Facu-SGS--F009 رقم النموذج 

 

  بيانات طالب مرحلة الدكتوراه نموذج 

 العائلة الجد الأب اسم الطالب

    
 

مكان الولادة حسب الهوية 
 الشخصية / جواز السفر :

     تاريخ     
 الولادة :

 السنة الشهر اليوم

   

 الجنسية : الديانة : أنثى ذكر الجنس :

 جهة الإنفاق : متزوج أعزب الحالة الاجتماعية :

 
 

 اللغة الانجليزية
 

 

IELTS 
 

TOEFL 
 

 البرنامج التأهيلي
 

 الامتحان الوطني

 الجامعة والنتيجة الجامعة النتيجة النتيجة

    

 
 الختم الرسمي

 الاســم:

 التوقيع:

 التاريخ:
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 (/ الالكتروني طلبات الالتحاق لبرنامج  ) شاشة نموذج 

 القبول والتسجيل شاشة خاصة بـــ موظف دائرة

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 ل البيتآجامعة 

 

Al al-Bayt University 
 

 التأجيلإلغاء و التأجيل إجراء

 DAR-05-02 رقم السياسة

 1/2024 تاريخ الاصدار

 5/2024 تاريخ المراجعة والتعديل

 1 رقم المراجعة والتعديل

  عدد الصفحات

  تاريخ اعتماد السياسة

 قرار مجلس العمداء 

 
 
 
 

 العمليات

 التشريعات

 
 )التأجيل( تعليمات منح درجة الدبلوم العالي في جامعة آل البيت

 (تعليمات منح درجة الماجستير في جامعة آل البيت )التأجيل
 ) التأجيل(  تعليمات منح درجة الدكتوراه في جامعة آل البيت

 

خطوات 
 التنفيذ

 

 -: يوإلغاء التأجيل لطلبة الدراسات العليا يجب اتباع ما يلعند اجراء التأجيل 

 

 إجراء التأجيل لطلبة الدراسات العليا  -اولاً:

يقوم الطالب الراغب بتأجيل فصححل أو أكثر بمراجعة التعليمات والأسححس  ¶

 التأكد من استيفائه للشروط المطلوبة. و الخاصة بالتأجيل

نموذج يقوم الطالب الراغب بتأجيل فصحححححححل أو أكثر بالحصحححححححول على  ¶

-Facu-SGSالانسحاب والتأجيل المعتمد من مركز الجودة ورقمه )     

-F010  )   صححححفحة القبول والتسححححجيل أو كلية الدراسححححات وطباعته من

  العليا .

الخححاص  الجزء يقوم الطححالححب الراغححب بتححأجيححل فصححححححححل أو أكثر بتعبئححة ¶

 التأجيل سحححببة والفصحححل المنوي تأجيله مع ذكر بالمعلومات الشحححخصحححي

، وذلك في مدة لا تتجاوز الأسححبوع الثاني من بداية الفصححل على النموذج

 الذي يرغب التأجيل فيه .

 (. للذكوريقوم الطالب بالحصول على موافقات خدمة العلم ) ¶

 .القسم يقوم الطالب بتقديم النموذج  إلى رئيس  ¶

تصححححححدر الموافقة من عميد الكلية إذا كان التأجيل لفصححححححل واحد منفرد ،  ¶

 ومجلس الكلية إذا كان لفصلين متتاليين .

في حال كان الطالب الراغب بالتأجيل مسحححححححجل للرسحححححححالة يقوم بتعبئة  ¶

البيانات الخاصحححححة بالرسحححححالة ثم الحصحححححول على موافقة المشحححححرف على 

 الرسالة.

لتأجيل ويقوم بالتسححححححيب بالموافقة أو ينظر مجلس القسححححححم المعني بطلب ا ¶

 عدم الموافقة ويرفعه إلى عميد الكلية/ المعهد المعني.



  

                               
 
 
 
 
 
 
 

النموذج إلى دائرة القبول والتسححجيل ليتمكن المسححجل  بتسححليميقوم الطالب  ¶

 من إدخالها حاسوبيًا.

المسجل بإدخال التأجيل على نموذج )شاشة ادخال الطلبة المؤجلين يقوم  ¶

 رونيا( والمنقطعين / الكت

 

 

 :الانسحاب والتأجيل لطلبة الدراسات العليا  إجراء إلغاء -ثانياً:

لب الراغب  ¶ حايقوم الطا غاء الانسححححححح بمراجعة  تأجيل فصححححححححل  و ببإل

التعليمات والأسححححس الخاصححححة بالتأجيل و التأكد من اسححححتيفائه للشححححروط 

 .  المطلوبة

نموذج تأجيل فصححل أو أكثر بالحصححول على بإلغاء يقوم الطالب الراغب  ¶

-Facuالانسحححححاب والتأجيل المعتمد من مركز الجودة ورقمه )    الغاء 

SGS--F011   )   صحححححححفحة القبول والتسحححححححجيل أو كلية وطباعته من

 الدراسات العليا

اخذ يقوم الطالب بتعبئة نموذج الغاء الانسححححححححاب والتأجيل فصحححححححل بعد  ¶

يقوم بتسححليمه ل مسححجل الدراسححات العليا في دائرة ثم  موافقة عميد الكلية 

 القبول والتسجيل .

نموذج  بإلغاء التأجيل من خلال الدخول إلى الدراسات العليا جل يقوم مس ¶

وحذف  (الكتروني  /) منقطع  ،مؤجل( )   شحححححاشحححححة تعديل حالة طالب 

 التأجيل.

 

 

 

 

 

 

 

 
 مسؤولية التنفيذ

 
، خدمة ، كلية الدراسات العليا، مجلس العمداءدائرة القبول والتسجيل الكليات والاقسام ، 

 العلم ، المستشار الثقافي .
 

 

 النماذج المتعلقة 

 
Facu-SGS--F010    نموذج الانسحاب و التأجيل 

Facu-SGS--F011    نموذج  الغاء الانسحاب و التأجيل 

 الكترونينموذج ادخال الطلبة المؤجلين والمنقطعين /  

  نموذج تعديل حالة طالب / الكتروني 



  

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 جامعة آل البيت

Bayt University -Al al 

 مركز الجودة والتطوير

Quality and Development Center 

 

 كلية الدراسات العليا

School of Graduate Studies 

Facu-SGS--F010 رقم النموذج 

 

   الانسحاب و التأجيل نموذج 

 :)يعبئ من قبل الطالب(شخصيـة معلومات  .1
 الهاتف:      الرقم الجامعي:  الطالبة:اسم الطالب/ 

  القســـــم:  :المعهدالكلية/
 مسار الشامل   مسار الرسالة  البرنـــامج:    :التخصص/اسم البرنامج

 الدراسـي:الفصـل 
 

 /            الجامعي:العام  

  :)يعبئ من قبل الطالب(مبررات الانسحاب/التأجيل من الفصل الدراسي  .2
  /      الجامعي:  للعام   ................................................... (:)أو التأجيل فيه منه الفصل المنوي الانسحاب ¶
الفصول السابقة المنسحب منها )أو المؤجلة( سابقا:  ¶

.................................................................................................................................... 

سبب الانسحاب )أو التأجيل(:  ¶
.............................................................................................................................................................................. 

    أطروحةهل تم تعيين مشرف على الرسالة/ الفي حالة مسار الرسالة فقط:  ¶

                    المشرف(  من قبل  5نعم )يتم تعبئة البند                   لا 

ـــــــاريخ:      ..........................................................................................: توقيع الطـــــالـــــب                                                 الت
/                    / 

 

 )يحصل عليها الطالب(:موافقات رسمية  .3
 (:الذكور )ختم نالأردنييموافقة خدمــــــة العلـــم للطبة 

............................................................................................................... 
 

 ............................................................................................................ المبتعثين(:موافقة المستشار الثقافي )للطلبة 
 

موافقـة جهــة الإنفـاق للطلبـة الوافدين : 
................................................................................................................................... 

 

 معلومات التسجيل )يعبئ من دائرة القبول والتسجيل(: .4
............................................................... :الفصل منذُ  مسجل الطالب.  1

 :         /الجامعي للعام

 .التراكمي معدله في تدخل والتي معتمدة ساعة)          (     الطالـب أنهى.  2

الكليـة       :     

 رقم الصادر    :

 قسم التخصص :

 رقـم الصـادر :

 التاريــخ     :

https://web2.aabu.edu.jo/nara/reg/MatProgram/mat_program_main.jsp


  

 

 

 

 )للاستخدام الرسمي(:الموافقات  .6

 غير  موافق  :المعني القسم رئيس توصية
 موافق

 :    /    /تاريخ :  التوقيع 

 غير  موافق  :المعني المعهد/الكلية عميد موافقة
 موافق

 :    /    /تاريخ :  التوقيع 

 

 .النموذج اكتمال بعد العليا الدراسات كلية إلى نسخة ترسل
 

  

 )           (.  التراكمي المعدل.  3

 :  )            (.الفصل لهذا المسجلة المعتمدة الساعات عدد.  4

 ملاحظات أخرى:ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
 

 التاريخ:     /    /                 .............................................................................: توقيع وختم مسجل الدراسات العليا
         التاريخ:      /     /         ...................................................................................:  تـوقيع المسجــــل الــعـام

ــملاحظات: ــ ــــ ــــ ـــــ ــــ ــــ ــــ ــــ ــــ ــــ ــــ ــــ ــــ ــــ ــــ  ــ
 

 (:إن وجد)يعبئ من قبل المشرف على الطالب  أطروحةمعلومات الرسالة/ ال .5
مشرف الرسالة/ المنفرد اسم 

 الرئيس:

 اسم مشرف الرسالة المشـــار : 

 /       العام الجامعي:   فصل البدء بالرسالـــة:
    ............................................................................ة: نسبة الإنجاز في الرسال

 موافقة مشرف الرسالة:
.............................................................................    

               التاريخ:      /      /

 



  

 

 
 
 

 

 

 

 

 :)للاستخدام الرسمي(الموافقات  .4

 .النموذج اكتمال بعد العليا الدراسات كلية إلى نسخة ترسل

 جامعة آل البيت

Bayt University -Al al 

 مركز الجودة والتطوير

Quality and Development Center 

 

 كلية الدراسات العليا

School of Graduate Studies 

Facu-SGS--F011 رقم النموذج 

 

   الانسحاب و التأجيل  الغاءنموذج 

 :)يعبئ من قبل الطالب(شخصيـة معلومات  .1
 الهاتف:      الرقم الجامعي:  الطالبة:اسم الطالب/ 

  القســـــم:  :المعهدالكلية/
 مسار الشامل   مسار الرسالة  البرنـــامج:    :التخصص/اسم البرنامج

 الدراسـي:الفصـل 
 

 /            الجامعي:العام  

 : )يعبئ من قبل الطالب(المطلوب إلغاء الانسحاب أو التأجيل من الفصل الدراسي  .2
                               (   الفصل الصيفي امتداد للفصل الثانيالثاني )           الأول      الفصل الدراسي:

 العام الجامعي:       / 
 من الفصل. التأجيلمبررات طلب إلغاء الانسحاب أو 

........................................................................................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................................................................................
................................................................................ 

...................................................................................................................................................................................................................................... 

 التاريخ:      /      /              ..........................................................................................: توقيع الطالب                                                
 

 :)يعبئ من دائرة القبول والتسجيل(معلومات التسجيل  .3
............................................................... :الفصل منذُ  مسجل الطالب.  1

 :         /الجامعي للعام

 .التراكمي معدله في تدخل والتي معتمدة ساعة)          (     الطالـب أنهى.  2
 )           (. التراكمي المعدل.  3
 :  )            (.إن وجد الفصل لهذا المسجلة المعتمدة الساعات عدد.  4

 : )              (.المؤجلة الفصول عدد.  5
 ملاحظات أخرى:ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 التاريخ:     /    /                 .............................................................................: وختم مسجل الدراسات العلياتوقيع 
 التاريخ:      /     /                 .............................................................................................:  تـوقيع المسجــــل الــعـام

ــملاحظات: ــ ــــ ــــ ــــ ــــ ــــ ــــ ــــ ــــ ــــ ــــ ـــــ ــــ ــــ ــــ  ــ
 

 :    /    /تاريخ :  التوقيع  موافق غير  موافق  :المعني القسم رئيس توصية

 :    /    /تاريخ :  التوقيع  موافق غير  موافق  :المعني المعهد/الكلية عميد موافقة

الكليـة       :     

 رقم الصادر    :

 قسم التخصص :

 رقـم الصـادر :

 التاريــخ     :
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 (/ الالكتروني   ادخال المؤجلين / المنقطعين ) شاشة نموذج 

 مسجل الدراسات العليا  /شاشة خاصة بـــ موظف دائرة القبول والتسجيل

 
 
 

             
        

 

 
 
 
 
 
 
 
 



  

 
 
 
 
 
 
 
 

 (/ الالكتروني    تعديل حالة طالب منقطع /مؤجل ) شاشة نموذج 

 مسجل الدراسات العليا  /شاشة خاصة بـــ موظف دائرة القبول والتسجيل

 
 
 
 

 
 
 
 



  

 
 
 
 

 ل البيتآجامعة 

 

Al al-Bayt University 
 

 الانسحابإجراء 
 

 DAR-05-03 رقم السياسة

 1/2024 تاريخ الاصدار

 5/2024 تاريخ المراجعة والتعديل

 1 رقم المراجعة والتعديل

  عدد الصفحات

  تاريخ اعتماد السياسة

 قرار مجلس العمداء 

 
 
 
 

 العمليات

 التشريعات

 
 (الانسحاب) تعليمات منح درجة الدبلوم العالي في جامعة آل البيت

 (الانسحابجامعة آل البيت ) تعليمات منح درجة الماجستير في
 ( الانسحاب)  تعليمات منح درجة الدكتوراه في جامعة آل البيت

 

خطوات 
 التنفيذ

  

يجب اتباع لطلبة الدراسحححات العليا  عند الانسححححاب من مسحححاقات الفصحححل او الفصحححل كامل 

  -الخطوات التالية :

 

 أو أكثر الانسحاب من مساق  -اولاً: 

للانسحححححاب من مادة واحدة أو مادتين إذا  الطلب إلكترونيايقوم الطالب بتقديم  ¶

 على بوابة الطالب . ساعات 9كان مسجلا 

مدرس المادة المراد الانسحححححاب منها وثم اعتمادها الطلب من قبل  اعتماديتم  ¶

 .وعميد الكلية من رئيس القسم 

بعد اعتماد الانسححححححححاب يتم ترحيله إلكترونيا إلى دائرة القبول والتسحححححححجيل  ¶

 للاعتماد.

 الانسحاب من فصل معين  -ثانيا ً:

فصححححل بمراجعة التعليمات والأسححححس  سحححححاب منبالانيقوم الطالب الراغب  ¶

 لتأكد من استيفائه للشروط المطلوبة.لالخاصة بالانسحاب 

بطاقة انسحححاب بالحصححول على  بالانسحححاب من فصححليقوم الطالب الراغب  ¶

 . مواد من مسجل الدراسات العليا / دائرة القبول التسجيل 

تعبئة المعلومات الشححخصححية ومعلومات المواد التي يرغب بالانسحححاب منها  ¶

 )المسجلة على الفصل(

اسححم وتوقيع كل مدرس مسححاق مقابل كل اسححم  بالحصححول علىيقوم الطالب  ¶

القسححم والعميد  رئيسوتوقيع  موافقة مسححاق يتم تدريسححه ثم يقوم الطالب بأخذ

 . بالكلية المعنية



  

 
 

في مسحححجل الدراسحححات العليا  إلىبتسحححليم بطاقة انسححححاب مواد يقوم الطالب  ¶

 .شعبة تسجيل الدراسات العليا للحصول على توقيعه

 الدراسات العليا بتسليم الطالب نسخة من بطاقة انسحاب مواد  مسجليقوم  ¶

المسححححجلة في نموذج  المسححححاقات تحويل الطالب إلى منسحححححب من جميع يتم  ¶

 ً العلامات ادخال  شحححاشحححة نموذج )وذلك من خلال  الانسححححاب الموقع مسحححبقا

 طالب/ الكتروني ( الاكاديمية ل

 نموذج )  بترحيل علامات الفصحححل من خلال يقوم مسحححجل الدراسحححات العليا  ¶

 .( ترحيل علامات لطالب معين  / الكترونيشاشة 

 

  الانسحاب من الجامعة  -ثالثاً:

 

يقوم الطالب بتقديم طلب براءة  الذمة إلكترونيا على بوابة الطالب ويختار سححححححبب  ¶

 براءة الذمة )الانسحاب من الجامعة(.

لذمة ويقوم  ¶ يقوم الطالب بمراجعة رئيس القسحححححححم لاعتماد والموافقة على براءة ا

 رئيس القسم باعتماد الطلب .

لذمة على بوابة الطالبيظهر جدول  ¶ عليه جميع الأقسحححححححام الواجب على  براءة ا

 الطالب مراجعتها لإتمام براءة الذمة .

الطلبة، كلية  يقوم الطالب بمراجعة الأقسحححححححام المطلوبة )المكتبة، عمادة شحححححححؤون ¶

 البعثات العسكرية خدمة العلم )للذكور((. الدراسات العليا،

سابمراجعة  الطالب  يقوم  ¶ سام مسجل الدرا ت العليا بعد إتمام براءة الذمة عند الأق

 المذكورة لاعتماد براءة الذمة وتحويله إلى منسحب.

بدخول الى نموذج ) شححاشححة اعتماد طلبات براءة الذمة / الكترونيا ( يقوم المسححجل  ¶

من أن الطالب قام بإدخال سحححححححبب براءة الذمة و تأكد من ظهور اسحححححححم الطالب وا

 .لانسحاب من الجامعة( الصحيح )في هذه الحالة ا

باعتماد براءة الذمة وتحويل حالة الطالب إلى  يقوم مسحححححححجل الدراسحححححححات العليا  ¶

تعديل حالة طالب في الملف العام  شححاشححةمن الجامعة من خلال نموذج ) نسحححب م

 ويطلب منه مراجعة المالية . ( الكترونيا  /للطلبة 

 

 

 

 

 
 التنفيذ مسؤولية

 
، المالية، المكتبة، كلية الدراسات العليا، عمادة دائرة القبول والتسجيل، الكليات والاقسام 

 .مكتب خدمة العلم  ) ذكور(شؤون الطلبة، 
 

 

 

 النماذج المتعلقة

 
 نموذج ادخال علامة طالب/ الكتروني 

 بطاقة انسحاب مواد
 نموذج ترحيل علامات لطالب معين  / الكتروني

 الذمة / الكترونياد طلبات براءة نموذج اعتم
  الملف العام للطلبة / الكتروني تعديل حالة طالب فينموذج 



  

 
 

             
 

 

 دائرة القبول والتسجيل 

 بطاقة انسحاب من المواد

(نسخة المسجل1)  

منها بلمواد التي ارغب بالانسحاا  

 مجموع الساعات المتبقية بعد الانسحاب )        ( س.م
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

الرقم الجامعي:                          .الطالب: .............................   

 
.المستوى: ......................      .الجنسية: .........................                         .............................التخصص:   

 
 الفصل                           العام الجامعي:         /

 

 الرقم اسم المادة المـــــــــادةاسم  الشعبة س.م اسم وتوقيع المدرس 
     1.  

     2.  

     3.  

     4.  

     5.  

     6.  

     7.  

     8.  

 توقيع الطالب:  

 اسم وتوقيع المرشد:  

 موافقة عميد الكلية/مدير المعهد:  

 اسم وتوقيع المسجل:  



  

 
 
 
 

 (/ الالكتروني    ادخال العلامات الاكاديمية لطالب ) شاشة نموذج 

 مسجل الدراسات العليا /شاشة خاصة بـــ موظف دائرة القبول والتسجيل
 
 
 
 
            

                                  
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

 
 
 

 
 (/ الالكتروني    ترحيل العلامات لطالب معين  ) شاشة نموذج 

 مسجل الدراسات العليا /خاصة بـــ موظف دائرة القبول والتسجيلشاشة 
 
 
 

 
 
 
 

                            
 

 
 
 
 



  

 
 
 
 
 

 (/ الالكتروني    تعديل حالة طالب في الملف العام للطلبة   ) شاشة نموذج 

 مسجل الدراسات العليا /شاشة خاصة بـــ موظف دائرة القبول والتسجيل
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

 
 
 
 
 

 (/ الالكتروني    شاشة اعتماد براءة ذمة لطالب   ) نموذج 

 مسجل الدراسات العليا /شاشة خاصة بـــ موظف دائرة القبول والتسجيل
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

 
 
 

 جامعة آل البيت

 

Al al-Bayt University 
  

 الانقطاع )قضايا الطلبة(إجراء 

 DAR-05-04 رقم السياسة

 1/2024 الاصدارتاريخ 

 5/2024 تاريخ المراجعة والتعديل

 1 رقم المراجعة والتعديل

  عدد الصفحات

  تاريخ اعتماد السياسة

 قرار مجلس العمداء 

 
 
 
 
 

 العمليات

 التشريعات

 
 (الانقطاع) تعليمات منح درجة الدبلوم العالي في جامعة آل البيت

 .(الانقطاعآل البيت ) تعليمات منح درجة الماجستير في جامعة
 ( الانقطاع) تعليمات منح درجة الدكتوراه في جامعة آل البيت

 

خطوات 
  التنفيذ

 

 

  -: في حال الانقطاع لفصل واحد او اكثر يجب اتباع الخطوات التالية

 

 الانقطاع لفصل واحد  -أولا ً: 

 

مراجعة مسححجل الدراسححات العليا خلال  الفصححل نفسححه اذا قام الطالب ب ¶

مراجعة القسحححم وإحضحححار يطلب المسحححجل منه  )الفصحححل المنقطع فيه(

قرار مجلس كلية بالسححححححمام له إما بتسححححححجيل اسححححححتمرارية أو باعتبار 

 الفصل مؤجلاً. 

الكلية ويتقدم بطلب لرئيس القسحححححم )اسحححححتدعاء( يقوم الطالب بمراجعة  ¶

 . )التسجيل أو التأجيل (ـيطلب فيه السمام له ب

بالتنسححححححيب لعميد الكلية بالموافقة أو عدم الموافقة يقوم رئيس القسححححححم  ¶

 على الاستدعاء المقدم من الطالب .

مسححححححجل  /يقوم عميد الكلية بتوجيه قرار إلى دائرة القبول والتسححححححجيل ¶

 بقرار مجلس القسم . الدراسات العليا

 إذا كان القرار الموافقة على التسجيل: ¶

  نموذج )شححاشححة  تعديل حالة طالب يقوم المسححجل من

بتحويحل ححالحة  (في الملف العححام للطلبححة / الكتروني 

 إلى منتظم .الطالب 

 ادخال تسحححجيل طالب  شحححاشحححة) من شحححاشحححة التسحححجيل

طلبة الماجسححححتير والدبلوم  -( ماجسححححتير / الكتروني 

شة ) ،العالي شةشا سجيل طالب دكتوراه   شا ادخال ت



  

يقوم المسجل بتسجيل  (طلبة الدكتوراه -( الكتروني /

المطلوب للطالب حسب القرار )استمرارية التسجيل 

 أو مادة معينة(.

 إذا كان القرار الموافقة على اعتبار الفصل مؤجلاً : ¶

  خلال يقوم المسحححححححجل بتحويل الطالب إلى مؤجل من

مؤجل/ الكتروني –تعديل حالة طالب منقطع ) شحححاشحححة

). 

مسححجل الدراسححات العليا بعد انتهاء الفصححل )الفصححل اذا قام الطالب بمراجعة  ¶

قضحححححححايا طلبة الدراسحححححححات العليا نموذج يقوم الطالب بتعبئة   :المنقطع فيه( 

 والذي يطلب (  Facu-SGS--F012المعتمد من مركز الجودة ورقمه )   

 بمعلومات الطالب الشححخصححية وملخص حالة الطالب الذي يشححرم فيه الطال

 حالته بوضوم .

من مسححجل الدراسححات العليا بعد مراجعة  كشححف علامات بطلبيقوم الطالب  ¶

 مع النموذج  لإرفاقهالدائرة المالية 

يقَوم المسجل بتعبئة المعلومات من واقع ملف الطالب وسجله الأكاديمي  ¶
موضحا رأيه في حالة الطالب وبموجب التعليمات مع التأكد من التوقيع 

 على النموذج.

في بكتابة رايه اجعة المشححححرف )في حال تعيينه للمشححححرف( يقوم الطالب بمر ¶

رئيس القسم وعميد  البند الخامس من النموذج وبموجب التعليمات ومراجعة 

بالند السحححادس والبند السحححابع من النموذج  الكلية لكتابة رأيهم في حالة الطالب

وإرسحححححححال النموذج مع كتاب تغطية لكلية الدراسحححححححات  وبموجب التعليمات 

 العلـيا.

عميد كلية الدراسممممممات العليا بعر/ حالة/ قضممممممية الطالب على مجلس يقَوم  ¶

بالبند الثامن من النموذج وبموجب تنسممممميب المجلس الدراسمممممات العليا وكتابة 

 التعليمات والتوقيع على ذلك 

إما يتم إصحححححححدار قرار من مجلس الدراسحححححححات العليا للبت في حالة الطالب ) ¶

مرارية على الفصححل السححابق واعتبار حالة الطالب بالموافقة على تسححجيل اسححت

 منتظم أو باعتبار الفصل مؤجلاً( وإرساله لدائرة القبول والتسجيل.

 

يتم ارسححححال القرار الى مسححححجل الدراسححححات العليا / القبول والتسححححجيل ويقوم  ¶

 -المسجل بتنفيذه كما يلي :

 إذا كان القرار الموافقة على تسجيل استمرارية:

شححاشححة  تعديل حالة طالب في الملف العام للطلبة / شححاشححة )يقوم المسححجل من  ¶

 بتحويل حالة الطالب إلى منتظم على الفصل المحدد.( الكتروني

 - ادخال تسححجيل طالب ماجسححتير / الكتروني (  شححاشححة)شححاشححة التسححجيل من  ¶

ادخال تسجيل طالب دكتوراه   شاشةشاشة ) ،طلبة الماجستير والدبلوم العالي

يقوم المسحححجل بتسحححجيل اسحححتمرارية التسحححجيل ( طلبة الدكتوراه -( الكتروني /

 للطالب على الفصل المحدد.

 : إذا كان القرار الموافقة على اعتبار الفصل مؤجلاً 

تعديل حالة طالب منقطع ) يقوم المسجل بتحويل الطالب إلى مؤجل من شاشة ¶

 .(مؤجل/ الكتروني–

 



  

 

 الانقطاع لأكثر من فصل  -ثانياً: 

إذا انقطع الطالب عن الدراسححة لفصححلين متتاليين يتم فصححله من الجامعة على  ¶

 . التالينهاية الفصل 

قضايا طلبة الدراسات العليا المعتمد من  نموذج  بالحصول علىيقوم الطالب  ¶

من مسححححجل الدراسححححات   (  Facu-SGS--F012مركز الجودة ورقمه )   

 العليا 

قضحححححححايا طلبة نموذج وذلك بتعبئة سحححححححمام له بإتمام دراسحححححححته ليتقدم بطلب  ¶

سححححبب وضححححيح تمع   (  Facu-SGS--F012الدراسححححات العليا ورقمه )   

لدرجة )إذا ما تم احتسحححححححاب  الانقطاع وفي حال انتهاء المدة المقررة لنيل ا

عنها الطالب( طلب اسحححححححتثناء للتمكن من إتمام متطلبات  عالفصحححححححول المنقط

 التخرج .

وطباعة شححاشححة وضححع الطالب )بدلاً عن كشححف يقوم المسححجل بتعبئة نموذج  ¶

العلامات( لإرفاقها مع النموذج وذلك في حال كانت حالة الطالب مفصحححححححول 

 من الجامعة حيث أنه لا يستطيع طباعة كشف علامات .

يقوم الطالب بعدها بمراجعة المشحححححرف )في حال تعيينه للمشحححححرف( و رئيس  ¶

قضحححححايا طلبة على نموذج القسحححححم وعميد الكلية لكتابة رأيهم في حالة الطالب 

  Facu-SGS--F012الدراسححات العليا المعتمد من مركز الجودة ورقمه )   

 وإرسال مع كتاب تغطية لكلية الدراسات العلـيا.  (

قرار من مجلس الدراسحححححححات العليا للبت في حالة الطالب على يتم إصحححححححدار  ¶

 وإرساله لدائرة القبول والتسجيل. الفصلين )أو أكثر(

تسحححححححجيل يقوم الطالب بدفع رسحححححححوم لكل على ال الموافقة في حال كان القرار ¶

 فصل كان القرار فيه تسجيل استمرارية .

يقوم  والتسحححححجيل مسحححححجل الدراسحححححات العليا / القبول إلى  يتم ارسحححححال القرار ¶

 المسجل بتنفيذه كالتالي :

 : كان القرار الموافقة على إكمال الطالب للدراسة إذا

 ر ححالحة الطحالحب إلى منتظم من يقوم المسحححححححجحل بتغيي

شححححاشححححة  تعديل حالة طالب في الملف العام شححححاشححححة )

 .(للطلبة / الكتروني

 كل فصل على حدا يقوم المسجل بتنفيذ القرار ل 

–تعديل حالة طالب منقطع ) : من شحححححححاشحححححححةتأجيل 

 .نقوم بتحويل الطالب إلى مؤجل( مؤجل/ الكتروني

: يتم تحويل الطالب إلى منتظم على الفصحححل تسحححجيل 

أولا )إذا كانت حالة الطالب على الفصحححل منقطع( من 

شححححاشححححة  تعديل حالة طالب في الملف العام شححححاشححححة )

وتسحححححجيل اسحححححتمرارية التسحححححجيل ( للطلبة / الكتروني

ادخال تسححححجيل طالب  شححححاشححححة)للطالب من شححححاشححححة 

)طالب ماجستير / دبلوم عالي( ( ماجستير / الكتروني

ادخال تسجيل طالب دكتوراه  /  شاشة)أو من شاشة 

 طالب دكتوراه .(الكتروني

 



  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 مسؤولية التنفيذ

 
 .، مجلس العمداءكلية الدراسات العليا ، دائرة القبول والتسجيل،الكليات والاقسام الاكاديمية 

 الدائرة المالية ،
 

 

 

 النماذج المتعلقة 

 
Facu-SGS--F012 نموذج قضايا طلبة الدراسات العليا 

ي  
 
ون ي الملف العام    / الالكتر

 
 شاشة تعديل حالة طالب ف

ي  
 
ون  شاشة ادخال تسجيل طالب ماجستتر        / الالكتر

ي  شاشة حالة طالب ) منقطع 
 
ون  ، مؤجل         / الالكتر

ي  
 
ون  شاشة ادخال تسجيل طالب دكتوراه         / الالكتر

 
 
 



  

 
 (/ الالكتروني   تعديل حالة طالب في الملف العام ) شاشة نموذج 

 شاشة خاصة بـــ موظف دائرة القبول والتسجيل

 
 
 
   

 
                                

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

 
      

 
 
 
 
 
 

 (/ الالكتروني   ادخال تسجيل طالب ماجستير ) شاشة نموذج  

 شاشة خاصة بـــ موظف دائرة القبول والتسجيل

 
   
 

 
 
 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 

 

 (/ الالكتروني   حالة طالب ) منقطع ، مؤجل( ) شاشة نموذج 

 دائرة القبول والتسجيلشاشة خاصة بـــ موظف 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 

 

 

 

 

 (/ الالكتروني   ادخال تسجيل طالب دكتوراه ) شاشة نموذج 

 شاشة خاصة بـــ موظف دائرة القبول والتسجيل

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 البيانات الشخصية يَقوم الطالب بتعبئة البيانات أدنـــــــــــــاه : -1

 الرقم الجامعي :ـــــــــــــــــــــــــــــــ -اسم الطالب: ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ     -

 التخصص : ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ. -

 الجامعي:ـــــــــــــــــــــــــــــالرقم  -ــــــــــــــــــــــ -التخصص السابق ) إن وجد ( : -
 

 ملخص الحالــة : يشـــرح الطالـــب حالته بوضــوح ودقــة : -2

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

............................................................................................................................. 

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــتوقيع الطالب:                                              /التاريخ    /     

 ملاحظة: لن ينظر في أي طلب غير مرفق بكشف علامات رسمي . ¶

 جامعة آل البيت

Bayt University -Al al 

 مركز الجودة والتطوير

Quality and Development Center 

 

 كلية الدراسات العليا

School of Graduate Studies 

Facu-SGS--F012 رقم النموذج 

 

   قضايا طلبة الدراسات العليا نموذج 

https://web2.aabu.edu.jo/nara/reg/MatProgram/mat_program_main.jsp


  

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ الرقم الجامعي: ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــاسم الطالب:

 (:وسجلة الأكاديمي بتعبئة المعلومات من واقع ملف الطالبيقَوم المسجل استعمال دائرة القبول والتسجيل) -3

 تاريخ قبول الطالب في الجامعة: الفصل :ــــــــــــــــــــــــــــــــــالسنة :ــــــــــــــــــــ -

 معدل البكالوريوس:ــــــــــــــــــــــــــــــــ -: ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــأساس القبول  -

 الساعات التي نجح فيها الطالب :ــــــــــــ -عدد الساعات المسجلة :ـــــــــــــــــــــــــــــ  -

 المعدل التراكمي :ـــــــــــــــــــــــــــــــــــ   .  -

 ( منتظم/ إنذار أولي / إنذار نهائي / مفصول / معطى فرصة وذكر الفصولالب الأكاديمي )وضع الط -

......................................................................................................................................................................... 

 ...................................................................................................ل المؤجلة:الفصو -

 .......................................................................................الفصول التي انقطع عنها بعذر: -

 ...............................................................................عذر:الفصول التي انقطع عنها بدون  -

 جهة الإنفاق : ...................... الجامعة المنتقل منها )إن وجدت ( :.................. -

 ..التخصص السابق) إن وجد( وسبب الانتقال :............................................. -

 المساقات البديلة التي درسها الطالب )إن وجدت (:............................................ -

 رأي المسجل في حالة الطالب ) يشرم الحالة بدقة ووضوم وبموجب التعليمات (.  -

.......................................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................. .....................

................ 

 ...........................................................................وضع الطالب بالنسبة للغة الإنجليزية:   -

 .....................................................وضع الطالب بالنسبة لحزمة المقبول ) إن وجدت(: -

 ...................................الب بالنسبة للمساقات الاستدراكية )إن وجدت(:وضع الط -

 قرار مجلس الدراسات العليا في حالة عرض نفس الموضوع عليه سابقاً : -



  

.......................................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................................

.................................................. 

 اسم المسجل:ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 م           التوقيع والختم:ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ            التاريخ:         /        / 

 
 

 

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ الرقم الجامعي: ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــاسم الطالب:

 : رأي مدرس )المساق /المساقات( -4

.................................................................................................................

.................................................................................................................

.................................................................................................................

................................................ 

 اسم المدرس:ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ            التاريخ:         /        /           م التوقيع المدرس:ــــــــــــــــــــــــــ

 

 : رأي المشرف )إن وجد( -5

.................................................................................................................

.................................................................................................................

.............................. ..

.................................................................................................................

................ 

 اسم المشرف:ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ            التاريخ:         /        /           م التوقيع المشرف:ـــــــــــــــــــــــــ

 

 : رأي رئيس القسم -6

.................................................................................................................

.................................................................................................................

 ................................

.................................................................................................................

................ 

 رئيس القسم:ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــاسم  

 /           م   التوقيع رئيس القسم:ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ            التاريخ:         /      

 



  

 -رأي عميد الكلية / المعهد : -7

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

..................................................... 

 /     /        م        -:ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ  التاريخ توقيع العميد:

 

 رأي عميد الدراسات العليا ) لطلبة الماجستير ( :  -8

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

..................................................... 

 /     /        م        -ــــــــــ  التاريخ :ــــــــــــــــــــــــــــــــــــتوقيع عميد كلية الدراسات العليا:

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

 جامعة آل البيت

 

Al al-Bayt University 
 

 الإنذار والفصلاجراء 

 DAR-05-05 رقم السياسة

 1/2024 تاريخ الاصدار

 5/2024 تاريخ المراجعة والتعديل

 1 رقم المراجعة والتعديل

  عدد الصفحات

  تاريخ اعتماد السياسة

 قرار مجلس العمداء 

 
 
 
 

 العمليات

 التشريعات

 
 (الإنذار والفصل) تعليمات منح درجة الدبلوم العالي في جامعة آل البيت
 (الإنذار والفصلتعليمات منح درجة الماجستير في جامعة آل البيت )

 ( والفصلالإنذار ) تعليمات منح درجة الدكتوراه في جامعة آل البيت
 

خطوات 
 التنفيذ

 

  -عند اجراء الإنذار والفصل لطالب دراسات عليا يجب اتباع الخطوات التالية  :

 

شمماشممة تعديل  نموذج ) لب إلى مفصححول من الجامعة منيتم تحويل حالة الطا ¶

عنححد تحقق واحححدة من  (الالكتروني /حممالممة طممالممب في الملف العممام لطلبممة  

 .التعليمات أعلاها في الحالات المشار إليه

في حالة فصحححححل الطالب بسحححححبب تدني معدله عن الحد الأدنى للدرجة )دبلوم  ¶

(( يعطى الطالب فرصة دراسة 3.00(، دكتوراه )2.75(، ماجستير )2.5)

سة الخاصة( خاصة  سية رسوم الدرا وفي حال رفع )وتصبح رسومه الدرا

 من شححححححاشححححححة الطالب معدله فوق الحد الأدنى لمعدل الدرجة يقوم المسححححححجل

 (الالكتروني /شمممممماشممممممة تعديل حالة طالب في الملف العام لطلبة  نموذج  )

المعتمد من  لى منتظم ثم يقوم بتعبئة نموذج رفع معدلالطالب إبتحويل حالة 

وإرسحححححححاله للدائرة المالية لإعادة  Dept-DAR-F028ورقمه   مركز الجودة

 محاسبة الطالب حسب التعليمات.

من الجامعة بسبب الانقطاع يحق للطالب التقدم بطلب في حال فصل الطالب  ¶

 استثناء كالتالي :

 قضححايا طلبة الدراسححات العليا نموذج  يقوم الطالب بالحصححول على

--Facu-SGS  ورقمححه  المعتمححد من مركز الجودة والتطوير 

F012  ام له بإتمام سمل الدراسات العليا ويتقدم بطلب لمن مسج

توضيح سبب الانقطاع وفي حال  النموذج معدراسته وذلك بتعبئة 

انتهاء المدة المقررة لنيل الدرجة )إذا ما تم احتسحححححححاب الفصحححححححول 

المنقطع عنها الطالب( طلب اسحححححححتثناء للتمكن من إتمام متطلبات 

 التخرج .

  بتعبئة البند  جل الدراسححات العليا / دائرة القبول والتسححجيلمسححيقوم

وطباعة  ة القبول والتسحححجيل ( الثاني من النموذج )اسحححتعمال دائر

شححححاشححححة وضححححع الطالب )بدلاً عن كشححححف العلامات( لإرفاقها مع 



  

 
 
 
 
 

 

 

النموذج وذلك في حال كانت حالة الطالب مفصحححححححول من الجامعة 

 حيث أنه لا يستطيع طباعة كشف علامات .

  )يقوم الطالب بعدها بمراجعة المشححرف )في حال تعيينه للمشححرف

ابة رأيهم في حالة الطالب على و رئيس القسحححححححم وعميد الكلية لكت

قضححححححايا طلبة الدراسححححححات العليا المعتمد من مركز الجودة  نموذج

وإرسال النموذج مع كتاب تغطية (  Facu-SGS--F012ورقمه )   

 لكلية الدراسات العلـيا.

  يتم إصدار قرار من مجلس الدراسات العليا للبت في حالة الطالب

 لدائرة القبول والتسجيل.على الفصلين )أو أكثر( وإرساله 

في حال كان القرار تسححجيل يقوم الطالب بدفع رسححوم لكل فصححل كان القرار  ¶

 فيه تسجيل استمرارية .

 عند وصول القرار إلى المسجل يقوم المسجل بتنفيذه كالتالي : ¶

 : إذا كان القرار الموافقة على إكمال الطالب للدراسة         

    شممماشمممة تعديل ) بتغيير حالة الطالب إلى منتظم من نموذج يقوم المسحححجل

 .(الالكتروني /حالة طالب في الملف العام لطلبة  

 دى يقوم المسجل بتنفيذ القرار لكل فصل على ح: 

/  ) شاشة تعديل حالة طالب ) منقطع ،مؤجل(   نموذج  : من تأجيل -                        

 نقوم بتحويل الطالب إلى مؤجل. (الالكتروني

: يتم تحويل الطالب إلى منتظم على الفصحححل أولا )إذا كانت  تسحححجيل -

شاشة تعديل حالة طالب )الطالب على الفصل منقطع( من نموذج  حالة

وتسححححجيل اسححححتمرارية التسححححجيل  ((الالكتروني /في الملف العام لطلبة  

للطالب من شححاشححة إدخال تسححجيل طالب ماجسححتير )طالب ماجسححتير / 

دبلوم عالي( أو من شحححححححاشحححححححة إدخال تسحححححححجيل طالب دكتوراه )طالب 

 دكتوراه(.

 
 مسؤولية التنفيذ

 
 . ، الدائرة الماليةكلية الدراسات العليا، دائرة القبول والتسجيل، الكليات والاقسام الاكاديمية 

 

  النماذج المتعلقة 
Dept-DAR-F028   نموذج رفع معدل 

Facu-SGS--F012    نموذج قضايا طلبة الدراسات العليا 

ي  
ون  ي الملف العام لطلبة    / الالكتر

 
 شاشة تعديل حالة طالب ف

ي  /                شاشة إدخال تسجيل طالب ماجستتر  
ون   الكتر

ي شاشة تعديل حالة طالب ) منقطع  
ون   ،مؤجل(    / الالكتر

 



  

 

  م:ـــــــرقــال
 هــ. 14/      /        التاريخ :
 م.20/     /          الموافق :

 

 الـــدكتور مـــديـــر الــدائــرة الماليـة المحترم
 

 تحيــة طيبــة، وبعــد،،،

 

المممدراسممممممي )       ( للعمممام الجمممامعي        /          ،فصمممممممممل من                            أولاً: بنممماءاً على نتمممائج الفصمممممممممل 

التخصص وحسب التعليمات وحسب التعليمات منح الطالب المذكور تالياً فرصة للبقاء بتخصصه لتدني معدله 

 .    التراكمي اعتباراً من الفصل )             ( للعام الجامعي           /         

 
 ........................................................................... انفصل الطالب / ــــة :

 ........................................................................... الـــرقــم الـجـامعــــي:

 تــخــصـــــــــــص   :

 :    الجـنـسـيـــــــــة   

........................................................................... 

........................................................................... 

 

 

 

رفع معدله  ثانياً : بناءاً على نتائج الفصمممممممل الدراسممممممي )       ( من العام الجامعي        /          ، تمكن من

التراكمي إلى الحد المطلوب )            ( ، وبناءاً على ذلك أرجو الإيعاز لمن يلزم لإعادة محاسممممممبته حسممممممب 

 التعليمات .
 

 

 وتفضلوا بقبول فائق الاحترام والتقدير،،،،

 

 مدير دائرة القبول والتسجيل  ي :ـــل المعنــالمسج
-----------------  --------------- 

 

 

 
 
 

 جامعة آل البيت

Bayt University -Al al 

 مركز الجودة والتطوير

Quality and Development Center 

 

 دائرة القبول والتسجيل  

Department of Admission and 

Registration 

Dept-DAR-F028 رقم النموذج 

 

  نموذج رفع معدل 

https://web2.aabu.edu.jo/nara/reg/MatProgram/mat_program_main.jsp


  

 

ĩÄöčkÈĖúĕÃ ÄkkkĕÄÙ / ÊkkkĕÄù ÊkkkÆ 
 

 البيانات الشخصية يقوم الطالب بتعبئة البيانات أدنـــــــــــــاه : -9

 الرقم الجامعي :ـــــــــــــــــــــــــــــــ -اسم الطالب: ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ     -

 التخصص : ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ. -

 الرقم الجامعي:ـــــــــــــــــــــــــــــ -ــــــــــــــــــــــ -التخصص السابق ) إن وجد ( : -
 

 ملخص الحالــة : يشـــرح الطالـــب حالته بوضــوح ودقــة : -10
.........................................................................................................................
.........................................................................................................................

.........................................................................................................................
.........................................................................................................................

.........................................................................................................................
.........................................................................................................................

.........................................................................................................................
.........................................................................................................................

.........................................................................................................................
.........................................................................................................................

.........................................................................................................................
.........................................................................................................................

.........................................................................................................................
.........................................................................................................................

.........................................................................................................................
.........................................................................................................................

.........................................................................................................................
................................................................................................. 

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــالتاريخ    /     /                                              توقيع الطالب:

 مرفق بكشف علامات رسمي .ملاحظة: لن ينظر في أي طلب غير  ¶
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 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ الرقم الجامعي: ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــاسم الطالب:

 (:وسجلة الاكاديمي بتعبئة المعلومات من واقع ملف الطالبيقوم المسجل استعمال دائرة القبول والتسجيل) -11

 قبول الطالب في الجامعة: الفصل :ــــــــــــــــــــــــــــــــــالسنة :ــــــــــــــــــــتاريخ  -

 معدل البكالوريوس:ــــــــــــــــــــــــــــــــ -أساس القبول : ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ -

 اعات التي نجح فيها الطالب :ــــــــــــالس -عدد الساعات المسجلة :ـــــــــــــــــــــــــــــ  -

 المعدل التراكمي :ـــــــــــــــــــــــــــــــــــ   .  -

 ( منتظم/ إنذار أولي / إنذار نهائي / مفصول / معطى فرصة وذكر الفصولوضع الطالب الأكاديمي ) -
............................................................................................................................................... 

 ...................................................................................................الفصول المؤجلة: -

 .......................................................................................الفصول التي انقطع عنها بعذر: -

 ...............................................................................الفصول التي انقطع عنها بدون عذر: -

 ا )إن وجدت ( :..................جهة الإنفاق : ...................... الجامعة المنتقل منه -

 التخصص السابق) إن وجد( وسبب الانتقال :............................................... -

 المواد البديلة التي درسها الطالب )إن وجدت (:............................................ -

 وم وبموجب التعليمات (. رأي المسجل في حالة الطالب ) يشرم الحالة بدقة ووض -
....................................................................................................................................................................
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....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................
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 ...........................................................................وضع الطالب بالنسبة للغة الإنجليزية:   -

 .....................................................وضع الطالب بالنسبة لحزمة المقبول ) إن وجدت(: -

 ...................................وضع الطالب بالنسبة للمواد الاستدراكية )ان وجدت(: -

 مجلس الدراسات العليا في حالة عرض نفس الموضوع علية سابقاً :قرار  -
....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

..................................................................................................... 

 اسم المسجل:ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 م           التوقيع والختم:ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ            التاريخ:         /        / 

 

 



  

 

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــالرقم الجامعي:ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ    اسم الطالب:

 : رأي مدرس )المادة /المواد( -12
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 : رأي رئيس القسم -13
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 /      /       م     -ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ                التاريخ :توقيع رئيس القسم :

 -رأي عميد الكلية / المعهد : -14
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 /     /        م        -ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ  التاريخ :توقيع العميد:

 د الدراسات العليا ) لطلبة الماجستير ( : رأي عمي -15
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 (/ الالكتروني   تعديل حالة طالب في الملف العام لطلبة ) شاشة نموذج 

 مسجل الدراسات العليا  /شاشة خاصة بـــ موظف دائرة القبول والتسجيل

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



  

 
 
 
 
 
 
 
 

                                                                                       
 

 (/ الالكتروني   تعديل حالة طالب ) منقطع ،مؤجل( ) شاشة نموذج 

 مسجل الدراسات العليا  /شاشة خاصة بـــ موظف دائرة القبول والتسجيل

 
 
 
 

 
 
 
 



  

 
 
 
 

 جامعة آل البيت

 

Al al-Bayt University 
 

 الانتقال والتحويل من برنامج إلى آخر إجراء

 DAR-05-06 رقم السياسة

 1/2024 تاريخ الاصدار

 5/2024 تاريخ المراجعة والتعديل

 1 رقم المراجعة والتعديل

  عدد الصفحات

  تاريخ اعتماد السياسة

 قرار مجلس العمداء 

 
 
 
 

 العمليات

 التشريعات

 
 (الانتقال والتحويل) درجة الدبلوم العالي في جامعة آل البيتتعليمات منح 

 (الانتقال والتحويلتعليمات منح درجة الماجستير في جامعة آل البيت )
 ( الانتقال والتحويل) تعليمات منح درجة الدكتوراه في جامعة آل البيت

 

خطوات 
 التنفيذ

 

 البيتمن جامعة أخرى إلى جامعة آل الانتقال  -أولا ً:

على قبول  البيت وحصولهعند انتقال طلبة الدراسات العليا من جامعة أخرى الى جامعة ال 

 التالية:فيجب عليه القيام بالإجراءات 

 

يقوم الطالب بمراجعة مسحححححجل الدراسحححححات العليا في جامعة آل البيت وإحضحححححار  ¶

 -يلي: وهي كما الوثائق المطلوبة لقبوله في الجامعة 

  ،صورة مصدقة عن مصدقة البكالوريوس 

  ،صورة مصدقة عن كشف علامات البكالوريوس 

  صححححححورة مصححححححدقة عن الهوية الشححححححخصححححححية أو شححححححهادة

 الميلاد)للعسكريين( أو جواز السفر )للطلبة الأجانب(

   ،صورة شخصية 

 .))دفتر خدمة العلم )للذكور 

 

لب بالتقدم بطلب عند إتمام قبول الطالب وحصحححححححوله على رقم جامعي، يقوم الطا ¶

 معادلة مواد في الكلية.

ادلة مسححاقات في الانتقال ومع احتسححابنموذج من خلال  طلب المعادلةيتم اعتماد  ¶

من     Facu-SGS-F014من مركز الجودة والتطوير ورقمه  والتحويل والمعتمد

 قبل رئيس القسم والعميد في الكلية المعنية وإرساله إلى كلية الدراسات العليا.

يتم إصدار قرار من قبل مجلس الدراسات العليا بشأن اعتماد المواد وإرساله إلى  ¶

 دائرة القبول والتسجيل.

 

 



  

 :عند وصول القرار إلى المسجل يقوم المسجل بتنفيذه كالتالي ¶

  يقوم المسحححجل بمعادلة المواد التي تم الموافقة على معادلتها

ت ادخال علاماحسحححححب القرار وذلك بإدخالها من شحححححاشحححححة 

 الطلاب التي تم دراستها من جامعات أخرى / الكتروني 

 ات المواد المعادلة من خلال يقوم المسحححححححجل بترحيل علام

 .ترحيل علامات طلاب / الكتروني شاشة 

 

 من تخصص إلى آخر في نفس الجامعةالانتقال  -ثانيا :

على نموذج الانتقال من يقوم الطالب بمراجعة مسححجل الدراسححات العليا للحصححول  ¶

-Facu-SGSبرنامج الى اخر والمعتمد من مركز الجودة والتطوير ورقمه     

-F013    

يقوم الطالب بتعبئة المعلومات الشححخصححية وتحديد الكلية والبرنامج المراد الانتقال  ¶

إليه ومبررات التحويل، ثم يقوم بطلب كشحححححححف علامات لإرفاقه مع الطلب ويقوم 

 جل.بمراجعة المس

البند  طالب وتعبئة معلومات التسحححححجيليقوم المسحححححجل بطباعة كشحححححف العلامات لل ¶

لتوقيع عليه ويطلب من الطالب مراجعة ديوان دائرة القبول وا الثاني من النموذج

 والتسجيل والمسجل العام)مدير القبول أو أحد مساعديه( لختم وتوقيع النموذج .

سم  ¶ الكلية المراد الانتقال إليها وانتظار صدور يقوم الطالب بتقديم الطلب لرئيس ق

 قرار مجلس الدراسات العليا .

يتم إصححدار القرار من قبل مجلس الدراسححات العليا بالقبول أو عدمه وإرسححاله إلى  ¶

 دائرة القبول والتسجيل.

 عند استلام المسجل للقرار يقوم بالتواصل مع الطالب وإبلاغه بنتيجة القرار . ¶

جة  ¶ نت نتي كا ته  القرار مقبول يقومإذا  قدم بطلب براءة ذمة من بواب بالت لب  طا ال

 ويحدد السبب )التحويل من برنامج إلى آخر(.

عند إتمام براءة الذمة من جميع الأقسام المعنية يقوم الطالب بإحضار وصل مالي  ¶

للتحويل ومراجعة القبول والتسحححححجيل للحصحححححول على رقم طالب في التخصحححححص 

 الجديد .

ة ادخال بيانات طالب بإصدار رقم طالب وكلمة سر من خلال شاشيقوم المسجل  ¶

 ويقوم بتزويد الطالب بها . (مسجل  في جامعة ال البيت  مرحلة ماجستير 

على التخصحححححص السحححححابق يقوم بطلب كشحححححف  قد أتم بنجام موادإذا كان الطالب  ¶

علامات على التخصص القديم والتقدم بطلب للكلية لاحتساب المواد المشابهة في 

 التخصص الجديد.

ية  ¶ ية المعن يتم اعتماد طلب الاحتسححححححححاب من قبل رئيس القسحححححححم والعميد في الكل

 وإرساله إلى كلية الدراسات العليا.

ت العليا بشححأن احتسححاب المواد وإرسححاله يتم إصححدار قرار من قبل مجلس الدراسححا ¶

 إلى دائرة القبول والتسجيل.

 :عند وصول القرار إلى المسجل يقوم المسجل بتنفيذه كالتالي ¶

  يقوم المسححححجل باحتسححححاب المواد التي تم الموافقة على احتسححححابها

ب القرار وذلك بإدخالها من شاشة احتساب المواد لتخصص حس

 .(الجديد / الكتروني 



  

 
                     

   
 
 

 شة لمسحجل بترحيل علامات المواد المحتسحبة من خلال يقوم ا شحا

 ترحيل علامات طلاب / الكتروني .

 

 دراسة مواد في جامعة أخرى -ثالثا : 

إذا أراد الطالب دراسة عدد من الساعات في جامعة أخرى )دراسة خاصة ( يقوم  ¶

لدراسححة الطالب بالحصححول على الموافقة من الكلية المعنية وكلية الدراسححات العليا 

 المواد الغير مطروحة للطالب الخريج في جامعة أخرى.

تقوم كلية الدراسححات العليا بإرسححال نسححخة من القرار إلى دائرة القبول والتسححجيل  ¶

 لحين إنهاء الطالب من دراسة المواد .

بعد إتمام الطالب المواد في الجامعة الأخرى يقوم بإحضحححححححار كشحححححححف علامات  ¶

 ا .مصدق لمسجل الدراسات العلي

 المواد على النظام من  يقوم مسححححجل الدراسححححات العليا بإدخال

خلال شححححاشححححة ادخال علامات الطلاب التي تم دراسححححتها من 

 جامعات أخرى / الكتروني 

 

 جل بترحيل علام لة من خلال يقوم المسححححححح ات المواد المعاد

 شاشة ترحيل علامات طلاب / الكتروني .

 

 

 
 مسؤولية التنفيذ

 
كلية الدراسات العليا، ، الدائرة ، دائرة القبول والتسجيل، الكليات والاقسام الأكاديمية 

 .المالية
 

  النماذج المتعلقة 
Facu-SGS--F013 نموذج الانتقال من برنامج الى اخر 

Facu-SGS-F014  ي الانتقال والتحويل نموذج
 
 احتساب ومعادلة مساقات ف

ي شاشة ترحيل علامات طلاب /  
ون   الكتر

ي تم دراستها من جامعات أخرى  
شاشة ادخال علامات الطلاب التر

ي  / 
ون   الكتر

 شاشة احتساب المواد للتخصص الجديد      

ي جامعة ال البيت لمرحلة  
 
شاشة تعديل بيانات طالب مسجل ف

 الماجستتر    
 



  

 

 : معلومات شخصيـة
 اســم الطالـــــــــــــب/ الــطــالــــــبـــــــة  :

 

 الهاتف: الرقم الجامعي: 
 :)البرنامج السابق(الكلية/المعهد

 

 اسم البرنامج: القســـــم: 
 البرنامج: اسم القســـــم:  :)البرنامج الجديد(الكلية/المعهد

 اسم البرنامــــج/التخصص:
 

   ماجستير  البرنــــامج:   
 الـفـــــــصـل الــــــــدراســــــــــي   :

 

 العام الجامعي   :            / 

 مبررات التحويل: 
 ( 3/1الدراسية لمسار البرنامج الجديد، حسب أنموذج رقم: وشريطة وجودها في الخطة ، )أتعهد بالموافقة على احتساب المواد التي درستها بناءاً على طلبي

 التاريخ:      /      /                .....................................................................................: توقيع الطالب
 

 معلومات التسجيل: 
............................................................... .  الطالب مسجل منذُ الفصل:1

 للعام الجامعي:         /

 .  أنهى الطالـب    )          ( ساعة معتمدة والتي تدخل في معدله التراكمي للتخصص المنوي الانتقال منه.2

 .  المعدل التراكمي  )           (.3

 لة لهذا الفصل:  )            (..  عدد الساعات المعتمدة المسج4

 ملاحظات أخرى:ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
 

 التاريخ:     /    /                 .............................................................................: توقيع وختم مسجل الدراسات العليا
 التاريخ:      /     /                 ...................................................................................:  تـوقيع المسجــــل الــعـام

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــملاحظات:
 

 توقيع رئيس القســــــــــــــم:........................................................وجود شــــــــــــــــــــاجر للطــــــالــــــب في البرنــــــامج المطلوب:  
..................................... 

 تاريخ:    /    / التوقيع:    غير موافق  موافق  اللسم المس ي: ر يستاصية 
 

 تاريخ:    /    / التوقيع:    غير موافق  موافق  :المس ي المس د/ ميد الكليةت سيب 
 

 :الـدراساخ السليا ميد 
 

 موافق  تاريخ:    /    / التوقيع:    غير موافق 
 

 

 

 جامعة آل البيت

Bayt University -Al al 

 مركز الجودة والتطوير

Quality and Development Center 

 

 كلية الدراسات العليا

School of Graduate Studies 

Facu-SGS--F013 رقم النموذج 

 

 إلى برنامج آخـرالانتقال من برنامج 

 أ ، ب ( /18حسب المـــواد:  ) 

https://web2.aabu.edu.jo/nara/reg/MatProgram/mat_program_main.jsp


  

 
 
 
 
 
 

 

 

 )يعبئ من قبل الطالب(:قائمة المساقات المراد احتسابها أو معادلتها  .2
في   .....................................................المساقات التالية والتي درستها سابقاً في جامعة معادلة /أرجو الموافقة على احتساب

 ......................................الفترة
 التاريخ:      /      /          ..........................................................................................: توقيع الطالب                                                

 
 

 ت
رقم 

 المساق
 اسم المساق

عدد 

 الساعات
 ت العلامة

رقم 

 المساق
 اسم المساق

عدد 

 الساعات
 العلامة

1     7     
2     8     
3     9     
4     10     
5     11     
6     12     

 

 جامعة آل البيت

Bayt University -Al al 

 مركز الجودة والتطوير

Quality and Development Center 

 

 كلية الدراسات العليا

School of Graduate Studies 

Facu-SGS-F014  النموذجرقم 

 

 احتساب ومعادلة مساقات في الانتقال والتحويل نموذج 

 :)يعبئ من قبل الطالب(شخصيـة معلومات  .1
 الهاتف:      الرقم الجامعي:  الطالبة:اسم الطالب/ 

  القســـــم:  :المعهدالكلية/
    :التخصص/اسم البرنامج
 البيت.آل  انتقال إلى جامعة تغيير تخصص.         تحويل مسار.          قبول جديد.          :نوع القبول

 الدراسـي:الفصـل 
 

 /            الجامعي:العام  

 (:الأكاديمي)يعبأ من قبل القسم  موافقة القسم/الكلية على احتساب المساقات التالية .3

 ......................................في الفترةآل البيت  سابقاً في جامعة ا الطالبالمساقات التالية والتي درسه احتسابالموافقة على يوصي مجلس القسم ب 

 ملاحظة: تحتسب المساقات التي درسها الطالب سابقاً في جامع آل البيت فقط شريطة تطابق رقم أو اسم المساق.  

 ت
رقم 

 المساق
 ت العلامة الساعات اسم المساق

رقم 

 المساق
 العلامة الساعات اسم المساق

1     5     

الكليـة       :     

 رقم الصادر    :

 قسم التخصص :

 رقـم الصـادر :

:    التاريــخ   

https://web2.aabu.edu.jo/nara/reg/MatProgram/mat_program_main.jsp


  

 

 

 الرسمي(:)للاستخدام الموافقات  .5

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2     6     

3     7     

4     8     

 ............................     عدد الفصول المحتسبة لهذه المعادلة:          ............................مجمــوع الساعـات المحتسبــة: 

  ختم القسم                                               التاريخ:      /      /                        .....................................توقيع رئيس القسم: اسم و

 (:أكاديمي)يعبأ من قبل القسم ال موافقة القسم/الكلية على معادلة المساقات التالية .4

في  ...................................... سابقاً في جامعة درسها الطالبالمساقات التالية والتي  معادلةالموافقة على يوصي مجلس القسم ب 

 ...................................الفترة

 .ساعات( ٩ملاحظة: المعادلة لطالب منتقل من خارج الجامعة وتعادل المساقات التي درسها الطالب سابقاً وبحد اقصى )

 المعادلة في جامعة آل البيتالمساقات  المساقات التي درسها الطالب سابقا

 اسم المساق رقم المساق ت
عدد 

 الساعات
 اسم المساق رقم المساق العلامة

عدد 

 الساعات

اسم 

 وتوقيع

1         
2         
3         
4         
5         
6         

 ............................     الفصول المحتسبة لهذه المعادلة: عدد          ................................مجمــوع الساعـات المعادلة: 

  ختم القسم                                               التاريخ:      /      /                        .....................................توقيع رئيس القسم: اسم و

 التوقيع :     /      /تاريخ :الجلسة رقم موافق غير  موافق  :القسم لجنة توصية
 التوقيع :     /      /تاريخ :الجلسة رقم موافق غير  موافق  :الكلية لجنة تنسيب

 التوقيع :     /      /تاريخ :الجلسة رقم موافق غير  موافق  :الدراسات العليا مجلس قرار



  

 (/ الالكتروني   احتساب المواد للتخصص الجديد  ) شاشة نموذج 

 مسجل الدراسات العليا /شاشة خاصة بـــ موظف دائرة القبول والتسجيل
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

          
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

 
 
 
 

 (/ الالكتروني   تعديل بيانات طالب مسجل في جامعة ال البيت لمرحلة الماجستير ) شاشة نموذج 

 مسجل الدراسات العليا /شاشة خاصة بـــ موظف دائرة القبول والتسجيل
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



  

 
 
 
 

 (/ الالكتروني   ترحيل علامات طالب معين  ) نموذج 

 مسجل الدراسات العليا /شاشة خاصة بـــ موظف دائرة القبول والتسجيل
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

 
 
 
 

 (/ الالكتروني   ادخال علامات الطلاب التي تم دراستها في جامعات أخرى  ) شاشة نموذج 

 مسجل الدراسات العليا /شاشة خاصة بـــ موظف دائرة القبول والتسجيل
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

 

 جامعة آل البيت

 

Al al-Bayt University 
 

 التحويل من شامل إلى رسالة إجراء
 او من رسالة الى شامل  

 DAR-05-07 رقم السياسة

 1/2024 تاريخ الاصدار

 5/2024 تاريخ المراجعة والتعديل

 1 رقم المراجعة والتعديل

  عدد الصفحات

  تاريخ اعتماد السياسة

 قرار مجلس العمداء 

 
 
 

 العمليات

 التشريعات
 

 (الانتقال والتحويلتعليمات منح درجة الماجستير في جامعة آل البيت )
 

خطوات 
 التنفيذ

 

عند التحويل من رسححححالة الى شححححامل او  من شححححامل الى رسححححالة يجب اتباع                

  -الخطوات التالية :

 

 رسالة :مسار شامل إلى  مسار التحويل من  -اولاً:

لب الراغب  ¶ طا مات والأسحححححححس  بتغيير مسححححححححارهيقوم ال بمراجعة التعلي

و التأكد من اسححححتيفائه للشححححروط  من مسححححار إلى آخربالتحويل الخاصححححة 

 المطلوبة.

خلال فترة التحويل  مسحححححححجل الدراسحححححححات العليايقوم الطالب بمراجعة  ¶

  تحويل من مسحححححار شحححححامل الى مسحححححار  رسحححححالة  نموذجللحصحححححول على 

 Facu-SGS--F015المعتمد من مركز الجودة والتطوير ورقمه  

نموذج على يقوم الطالب بتعبئة المعلومات الشخصية ومبررات التحويل  ¶

 وبعد ذلك  ومن ثم يتقدم من بوابة الطالب بطلب لطباعة كشحححححف علامات

 بمراجعة المسجل.الطالب  يقوم 

بطباعة كشحححف الدراسحححات العليا / دائرة القبول والتسحححجيل  سحححجل يقوم م ¶

ئة معلومات التسحححححححجيل االعلاما لب وتعب طا يا من النموذج ت لل ثان ند  لب

إلى آخر ومن  مسحححار والتأكد من أن الطالب محقق لشحححروط التحويل من 

 ثم التوقيع على النموذج.

يطلب مسححححجل الدراسححححات العليا من الطالب مراجعة ديوان دائرة القبول  ¶

والتسححححجيل والمسححححجل العام)مدير القبول أو أحد مسححححاعديه( لختم وتوقيع 

 .النموذج

تعبئة  التوصحححيات  يقوم الطالب بتقديم الطلب لرئيس قسحححم الكلية المعني  ¶

 وانتظار صدور قرار مجلس الدراسات العليا .

،بالقبول أو عدمه  يتم إصححححححدار القرار من قبل مجلس الدراسححححححات العليا  ¶

 دائرة القبول والتسجيل. وإرسال القرار الى مسجل الدراسات العليا/ 

جل بتغيير مسار الطالب من شاشة لمساار يقوم عند استلام المسجل للقر ¶

 .()تعديل بيانات طالب مسجل في الجامعة ماجستير / الكتروني 



  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 التحويل من رسالة إلى شامل :

بمراجعة التعليمات والأسس الخاصة  بتغيير مسارهيقوم الطالب الراغب  ¶

 و التأكد من استيفائه للشروط المطلوبة. بالتحويل من مسار إلى آخر

يا خلال فترة التحويل  ¶ لدراسححححححححات العل جل ا يقوم الطالب بمراجعة مسححححححح

تحويل الطالب من مسار الرسالة الى مسار الشامل  نموذجللحصول على 

 . Facu-SGS--F016والمعتمد من مركز الجودة والتطوير ورقمه 

نموذج يقوم الطالب بتعبئة المعلومات الشححخصححية ومبررات التحويل على  ¶

ومن ثم يتقدم من  مسحححار الرسحححالة الى مسحححار الشحححامل تحويل الطالب من 

بوابححة الطححالححب بطلححب لطبححاعححة كشحححححححف علامححات ومن ثم يقوم بمراجعححة 

 المسجل.

يقوم المسححجل بطباعة كشححف العلامات للطالب وتعبئة معلومات التسححجيل  ¶

والتأكد من أن الطالب محقق لشحححروط  في البند الثاني معلومات التسحححجيل 

 إلى آخر ومن ثم التوقيع على النموذج. مسار التحويل من 

يطلب مسحححححجل الدراسحححححات العليا من الطالب مراجعة ديوان دائرة القبول  ¶

والتسححححجيل والمسححححجل العام)مدير القبول أو أحد مسححححاعديه( لختم وتوقيع 

 النموذج.

يقوم الطالب بتقديم الطلب لرئيس قسحححححححم الكلية المعني وانتظار صحححححححدور  ¶

 يا .قرار مجلس الدراسات العل

يتم إصحححححححدار القرار من قبل مجلس الدراسحححححححات العليا بالقبول أو عدمه  ¶

 وإرساله إلى دائرة القبول والتسجيل.

شاشة عند استلام المسجل للقرار يقوم المسجل بتغيير مسار الطالب من  ¶

 .تعديل بيانات طالب مسجل في الجامعة ماجستير / الكتروني

 
 مسؤولية التنفيذ

 
، كلية الدراسات الجامعة، والأقسام الأكاديمية، دائرة القبول والتسجيلالكلية المعنية في 

 . العليا 
 

 
 النماذج المتعلقة 

 
Facu-SGS--F015   تحويل من مسار الشامل الى الرسالة 

Facu-SGS--F016  تحويل من مسار الرسالة الى الشامل 

ي  
ون  ي الجامعة ماجستتر / الكتر

 
 تعديل بيانات طالب مسجل ف

 



  

 
 
 
 
 
 

 توقيع رئيس القسم:.......................................................وجود شاجر للطالب في المسار المطلوب:
.................................. 

 جامعة آل البيت

Bayt University -Al al 

 مركز الجودة والتطوير

Quality and Development Center 

 

 كلية الدراسات العليا

School of Graduate Studies 

Facu-SGS--F015 رقم النموذج 

 

 تحويل من مسار الشامل إلى مسار الرسالة 

 / ب، جـ ( 20حـســب المـــــادة : )

 : معلومات شخصيـة
 اسم الطالب/ الطالبة  :

 

 الهاتف: الرقم الجامعي: 
 المعهد    :الكليـة /  

 

  القســـــم: 
 اسم البرنامج/التخصص:

 

   ماجستير  البرنــــامج:   
 الفصـل الدراسـي   :

 

 العام الجامعي   :            / 

 مبررات التحويل: 
الرسالة حسب نموذج رقم وشريطة وجودها في الخطة الدراسية لمسار ، ) أتعهد بالموافقة على احتساب المواد التي درستها بناءاً على طلبي
(3/1) 

 

 التاريخ:      /      /              ..........................................................................................: توقيع الطالب  
 

 معلومات التسجيل: 
................................................................. .  الطالب مسجل منذُ الفصل:1

 للعام الجامعي:         /

 .  أنهى الطالـب    )          ( ساعة معتمدة والتي تدخل في معدله التراكمي.2

 .  المعدل التراكمي  )           (.3

 (.    .  عدد الساعات المعتمدة المسجلة لهذا الفصل:  )        4

 ملاحظات أخرى:ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
 

 التاريخ:     /    /                 ...................................................................................: توقيع وختم مسجل الدراسات العليا
 التاريخ:      /     /                 ..........................................................................................:  الــعـامتـوقيع المسجــــل 

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــملاحظات:
 

 تاريخ:    /    / التوقيع:   الجلسة رقم: غير موافق  موافق  : في اللسم الدراساخ السلياتاصية ل  ة 
 

 تاريخ:    /    / التوقيع:   الجلسة رقم: غير موافق  موافق  : المس د/الكليةل  ة الدراساخ السليا في ت سيب 
 

 تاريخ:    /    / التوقيع:   الجلسة رقم: غير موافق  موافق  :  قرار م لس الـدراساخ السليا     
 

الكليـة       :     

 رقم الصادر    :

: قسم التخصص  

ادر :رقم الصـ   

التاريــخ   :   

https://web2.aabu.edu.jo/nara/reg/MatProgram/mat_program_main.jsp


  

 

 
 

 

 

 

 توقيع رئيس القسم:.......................................................وجود شاجر للطالب في المسار المطلوب:  
.................................. 

 

 جامعة آل البيت

Bayt University -Al al 

 مركز الجودة والتطوير

Quality and Development Center 

 

 كلية الدراسات العليا

School of Graduate Studies 

Facu-SGS--F016 رقم النموذج 

 

 الرسالة إلى مسار الشاملتحويل من مسار 

 أ ( /20حـســب المـــــادة : )

 : معلومات شخصيـة
 اسم الطالب/ الطالبة  :

 

 الهاتف: الرقم الجامعي: 
 الكليـة /  المعهد    :

 

  القســـــم: 
 اسم البرنامج/التخصص:

 

   ماجستير  البرنــــامج:   
 الفصـل الدراسـي   :

 

 /         العام الجامعي   :    

 مبررات التحويل: 
وشريطة وجودها في الخطة الدراسية لمسار الشامل حسب نموذج رقم ، ) أتعهد بالموافقة على احتساب المواد التي درستها بناءاً على طلبي
(3/1) 

 التاريخ:      /      /               .....................................................................: توقيع الطالب   
 

 معلومات التسجيل: 
.................................................................. .  الطالب مسجل منذُ الفصل:1

 للعام الجامعي:         /

 .  أنهى الطالـب    )          ( ساعة معتمدة والتي تدخل في معدله التراكمي.2
 المعدل التراكمي  )           (..  3
 .  عدد الساعات المعتمدة المسجلة لهذا الفصل:  )            (.4

 ............................................................................................................................ملاحظات أخرى: 
 التاريخ:     /    /                 .............................................................................: الدراسات العلياتوقيع وختم مسجل 

 التاريخ:      /     /                 ..........................................................................................:  تـوقيع المسجــــل الــعـام
 ......................................................................................................................................... ملاحظات:

غير   موافق  اللســم المســ ــي: ر يـستاصية 
 موافق

 تاريخ:    /    / التوقيع:  
 

غير   موافق  :المس ي ت سيب  ميد الكلية/المس د
 موافق

 تاريخ:    /    / التوقيع:  
 

 :الـــدراساخ الــســلــيــا  ـمــيـــد 
 

 موافق   غير
 موافق

 تاريخ:    /    / التوقيع:  
 

الكليـة       :     

 رقم الصادر    :

: قسم التخصص  

ادر :رقم الصـ   

التاريــخ   :   

https://web2.aabu.edu.jo/nara/reg/MatProgram/mat_program_main.jsp


  

 (/ الالكتروني   تعديل بيانات طالب مسجل في الجامعة ماجستير  ) شاشة نموذج 

 مسجل الدراسات العليا /شاشة خاصة بـــ موظف دائرة القبول والتسجيل
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



  

 

 البيتجامعة ال 

 

Al al-Bayt University 
 

 

 

 إجراء الإشراف 

 DAR-05-08 الإجراءرقم 

 1/2024 الإصدارتاريخ 

 5/2024 تاريخ المراجعة والتعديل

 1 رقم المراجعة والتعديل

  عدد الصفحات

  الإجراءتاريخ اعتماد 

 قرار مجلس العمداء 

 
 
 

 العمليات

 التشريعات

 
 (والمناقشة الإشرافالماجستير في جامعة آل البيت )تعليمات منح درجة 

 ( الإشراف) تعليمات منح درجة الدكتوراه في جامعة آل البيت
 

خطوات 
 التنفيذ

 
 

لموجود في دليل سحححححححياسحححححححات وإجراءات ا و المطلوبةبعد إتمام الإجراءات 

سححححياسححححة الإشححححراف على رسححححائل/ "  الدراسححححات العليا البند سححححادسححححا

يقوم الطالب بإجراءات التسجيل   " الدراسات العلياأطروحات طلبة 

 -التالية :

 

 عدم ممانعة تعيين مشرف:

 

يقوم الطالب بتقديم الطلب إلى مسحححححححجل الدراسحححححححات العليا لتنفيذ عدم ممانعة  ¶

 الإشراف.

عيين الإشححراف ومن ثم بات تعند اسححتلام الطلب يقوم المسححجل بالتأكد من متطل ¶

 من شاشة عدم ممانعة لتعيين مشرف / الكتروني  يتم اعتماد تعيين المشرف 

ية يقوم كل من المشحححححححر ¶ ية المعني وكل يد الكل ف ورئيس القسحححححححم المعني وعم

 الدراسات العليا باعتماد الإشراف للطالب.

 

 

 
 مسؤولية التنفيذ

 
 . ، كلية الدراسات العليا والتسجيل، دائرة القبول الكليات والاقسام الاكاديمية 

 

 متعلقة النماذج ال
 

 

 
ي 
ون  ف    / الالكتر   نموذج  عدم ممانعة لتعيير  مشر



  

 

 (/ الالكتروني   شاشة عدم ممانعة لتعيين مشرف ) نموذج 

مسجل الدراسات العليا /شاشة خاصة بـــ موظف دائرة القبول والتسجيل  

 



  

 جامعة ال البيت

 

Al al-Bayt University 
 

 

 إجراء المناقشة 

 DAR-05-09 الإجراءرقم 

 1/2024 الإصدارتاريخ 

 5/2024 تاريخ المراجعة والتعديل

 1 رقم المراجعة والتعديل

  عدد الصفحات

  الإجراءتاريخ اعتماد 

 قرار مجلس العمداء 

 
 
 

 العمليات

 التشريعات

 
 (مناقشة الرسالةالبيت )تعليمات منح درجة الماجستير في جامعة آل 

 ( مناقشة الأطروحة) تعليمات منح درجة الدكتوراه في جامعة آل البيت
 

خطوات 
 التنفيذ

 
بعد إتمام الإجراءات المطلوبة الموجود في دليل سحححححححياسحححححححات وإجراءات     

سحححححححياسحححححححة مناقشحححححححة وتسحححححححليم  "  الدراسحححححححات العليا البند سحححححححابعا

يقوم الطالب بإجراءات  "" رسائل/أطروحات طلبة الدراسات العليا

 -التسجيل  التالية :

 
 
 

 :عدم ممانعة تشكيل لجنة مناقشة
 

ĉ .يقوم الطالب بتقديم الطلب إلى مسجل الدراسات العليا لتنفيذ عدم ممانعة المناقشة 

ĉ  عند اسحححححححتلام الطلب يقوم المسحححححححجل بالتأكد من متطلبات عدم ممانعة المناقشحححححححة

 اعتمادها  يتم لتعيين مشرف / الكتروني  لوالدخول الى شاشة عدم ممانعة 

 

 

 

 

 

 

 . ، كلية الدراسات العليا ، دائرة القبول والتسجيلالكليات والاقسام الاكاديمية  مسؤولية التنفيذ

 
 النماذج المتعلقة 

 
ي  

ون  ف    / الالكبر  شاشة عدم ممانعة لتعيي   مشر

Facu-SGS--F017  وع رسالة او مناقشة ف / وإقرار مشر نموذج عدم ممانعة لتعيي   مشر
 رسالة 

 
 
 



  

 
 ..............................الهاتف:..................................الرقم الجامعي:.............................................اسم الطالب/ الطالبة:

 ....................................................................القسم:...........................................................................الكلية/المعهد  :
 مـاجستير   دكتوراه               البرنامج:     ...........................................................ص:اسم البرنامج/التخص

 العام الجامعي :            /    .......................................................................الفصل الدراســــي:

 
 

 الأكاديمي:لاستخدام القسم 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 مدير دائرة القبول والتسجيل                                                            

---------------------------------                                                            

 متطلبات عـــــدم ممانعـــة المناقشــة متطلبات تعيين مشرف
  ( 75معدل الطالب.)          (للماجستير )% 
  ( 80معدل الطالب.)          (  للدكتوراه )% 
  .انهاء المواد الاستدراكية إن وجدت 
  .انهاء مواد الحزمة إن وجدت 
  .إنهاء اللغة الإنجلــيزيـــــة 
  ( ساعة معتمدة للماجستير.15انهاء ) 
  ( ساعة معتمدة للدكتوراه.24انهاء ) 
  .مسجل على الفصل الدراسي الحالي 
  .ناجح بامتحان الكفاءة الجامعية للدكتوراه 

  ( 75معدل الطالب.)       (للماجستير )فما فوق % 
  ( 80معدل الطالب.)          ( للدكتوراه )% 
  .انهاء المواد الاستدراكية إن وجدت 
  .انهاء مواد الحزمة إن وجدت 
  .إنهاء اللغة الإنجلــيزيـــــة 
   .إنهاء المــــواد جميعهــــــا حسب الخطة 

 ساعة للدكتوراه( 36ساعة للماجستير(، ) 24)     
  لاطروحة على الفصل الحالي أو استمرارية إذا مسجل الرسالة أو ا

 كان مسجل الرسالة بفصول سابقــــــة.
  .ناجح بامتحان الكفاءة الجامعية للدكتوراه 

 اسـم وتوقيــع المشــــرف الأكاديمــــي:
 اسم وتوقيع رئيس القسم الأكاديمي:
 اسـم وتوقيع مسجل الدراسات العليا:

 

 جامعة آل البيت

Bayt University -Al al 

 مركز الجودة والتطوير

Quality and Development Center 

 

 الدراسات العلياكلية 

School of Graduate Studies 

Facu-SGS--F017 رقم النموذج 

 

ćäîę ŋĪĂÎĕ ÊĂĝÄš ėàā/ÊĕÄéã ÊîčÄĞę ģ¹ ÊĕÄéã ÿģäîę ãÃäč½ģ 
︢רּ ה רּכ  Ⱳⱨ  כ

https://web2.aabu.edu.jo/nara/reg/MatProgram/mat_program_main.jsp


  

 

 

 (/ الالكتروني   شاشة عدم ممانعة لتعيين مشرف ) نموذج 

 مسجل الدراسات العليا /شاشة خاصة بـــ موظف دائرة القبول والتسجيل

 

 

 



  

 جامعة آل البيت

 

Al al-Bayt University 
 

 إجراء التخريج 

 DAR-05-010 رقم الإجراء

 1/2024 تاريخ الإصدار

 5/2024 تاريخ المراجعة والتعديل

 1 رقم المراجعة والتعديل

  عدد الصفحات

  اعتماد الإجراءتاريخ 

 قرار مجلس العمداء 

 
 
 
 

 العمليات

 التشريعات

 
 (منح الدرجة) تعليمات منح درجة الدبلوم العالي في جامعة آل البيت
 (منح الدرجةتعليمات منح درجة الماجستير في جامعة آل البيت )

 ( منح الدرجة) تعليمات منح درجة الدكتوراه في جامعة آل البيت
 

خطوات 
 التنفيذ

 
 تخريج طلبة الدبلوم العالي -اولاً :

 
بعد مرور سنة دراسية على تسجيل طلبة الدبلوم يتم التحقق من الخطة الدراسية 

للطلبة وتخريج الطلبة الذين أنهوا جميع متطلبات التخرج عند انتهاء تسليم 
 العلامات كالتالي:

تدقيق ملف يقوم مسجل الدراسات العليا / دائرة القبول والتسجيل ب ¶
 الطالب للمرة الثانية والتأكد من معلوماته الشخصية.

من شاشة ترحيل علامات ترحيل العلامات على فصل التخرج يتم  ¶
من قبل مسجل الدراسات العليا ليتم تدقيق على طالب ./ الكتروني 

 خطته الدراسية .

شاشة من خريج  حالة الطالب إلىتحويل يقوم مسجل الدراسات العليا ب ¶
 .)تعديل حالة  الطالب في ملف الطلبة العام / الكتروني (

 
 تخريج طلبة الماجستير المسار الشامل : -انياً:ث

 

يتم إرسال كتاب  من قبل الكليات  عند صدور علامات الامتحان الشامل ¶
باعتماد علامات طلبة الشامل من مجلس الدراسات العليا إلى دائرة القبول 

 والتسجيل .

يقوم بتدقيق ملف الطلبة  لكتاب الاعتماد  الدراسات العليا  سجلمعند استلام  ¶
 والتأكد من نجاحهم للبدء بتخريجهم حسب الخطوات التالية :

  يتم تدقيق خطة الطالب والتأكد من إتمامه جميع
 المتطلبات بنجام.

  يتم تدقيق ملف الطالب للمرة الثانية والتأكد من
 معلوماته الشخصية.

  يتم إدخال تاريخ الامتحان ونتيجته ورقم القرار
شاشة الصادر عن مجلس الدراسات العليا وتاريخه من 

 ادخال نتيجة امتحان الشامل/ الكتروني 



  

  يتم إدخال فصل التقدم للامتحان ورقم مادة الامتحان
ادخال علامات الامتحان الشامل وعلامتها من شاشة 

 الشامل / الكتروني 
  من شاشة ترحيل ترحيل العلامات على فصل التخرج

 علامة طالب ./ الكتروني 
 شاشة تنسيب الطالب على فصل التخرج على  إدخال

 .ادخال التنسيب بتخريج طلبة الماجستير والدكتوراه
  شاشة تعديل حالة من خريج  حالة الطالب إلىتحويل

 الطالب في ملف الطلبة العام / الكتروني .
 
 

 : ةمسار الرسالخريج طلبة الماجستير ت -ثالثا:
 

يقوم الطالب بعد المناقشة وتعديل المطلوب وتجليد الرسالة بتسليمها للمشرف ولجنة      
المناقشة ، ثم يقوم بتسليم الرسالة إلى كلية الدراسات العليا وتعتمد حسب قرار لجنة المناقشة 

 .وإرسال انه تم تسليم الرسالة لمسجل الدراسات العليا حتى يتم السير بإجراء التخريج 
 المسجل عند التأكد من تسليم الطالب للرسالة بإجراءات التخريج كالتالي: يقوم

 طباعة نموذج التسليم للطالب الصادر عن كلية الدراسات العليا . ¶

تدقيق ملف الطالب مره ثانية من حيث يقوم مسجل الدراسات العليا ب ¶
 . الأكاديميالمعلومات الشخصية والوضع 

ادخال العلامات من شاشة للطالب )ناجح(  الرسالةعلامة  إدخاليتم  ¶
 الاكاديمية لطالب / الكتروني

من ترحيل العلامات على فصل التخرج يقوم مسجل الدراسات العليا  ¶
 شاشة ترحيل علامة طالب ./ الكتروني 

للطالب والنجام  الإشراففصل  يقوم مسجل الدراسات العليا بإدخال ¶
ومات الرسالة لطلبة الدراسات شاشة تعديل معلعلى  باللغة الانجليزية

 .العليا

معلومات المناقشة )تاريخ التسليم  يقوم مسجل الدراسات العليا بإدخال ¶
 . شاشة ادخال معلومات المناقشة والتخرج من ( وناجح بالمناقشة 

تنسيب الطالب على فصل التخرج  يقوم مسجل الدراسات العليا إدخال ¶
 .الماجستير والدكتوراه شاشة ادخال التنسيب  بتخريج طلبةعلى 

شاشة من خريج  حالة الطالب إلىتحويل يقوم مسجل الدراسات العليا ب ¶
 .تعديل حالة الطالب في ملف الطلبة العام / الكتروني 

 
 

الطلبة يقوم المسجل بطباعة قوائم الخريجين وإرسالها تخريج جميع  إنهاءبعد  -
وعميد الدراسات العليا ومجلس للمصادقة عليها من المسجل ومدير القبول والتسجيل 

 العمداء.
وبعد إصدار قرار مجلس العمداء بتخريج الطلبة وإرساله إلى المسجل يقوم مسجل  -

الدراسات العليا بطباعة وثائق التخرج )المصدقة الجامعة وكشف العلامات والشهادة 
 الجدارية(.

للطلبة في اليوم يقوم المسجل بتوزيع الوثائق على ملفات الطلبة حتى يتم تسليمها  -
 التالي.

 يتم تخريج طلبة الدكتوراه بنفس خطوات تخريج طلبة الماجستير مسار الرسالة. -
 
 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 مسؤولية التنفيذ

 
 ، كلية الدراسات العليا ،دائرة القبول والتسجيل، مجلس العمداء.الكليات والاقسام الاكاديمية 

 رئاسة الجامعة 

  النماذج المتعلقة 
 / الكتروني   علامات طالبشاشة ترحيل 

 الكتروني /شاشة تعديل حالة  الطالب في ملف الطلبة العام
 الكتروني /تحان الشاملالامشاشة ادخال نتيجة 

 الكتروني /شاشة ادخال علامات الامتحان الشامل
 الكتروني /شاشة ادخال التنسيب بتخريج طلبة الماجستير والدكتوراه

 الكتروني /الاكاديمية لطالبادخال العلامات شاشة 
 الكتروني /شاشة تعديل معلومات الرسالة لطلبة الدراسات العليا

 الكتروني /شاشة ادخال معلومات المناقشة والتخرج

 



  

 

 

 

 (/ الالكتروني   ترحيل علامات طالب معين   ) شاشة نموذج 

 مسجل الدراسات العليا /والتسجيلشاشة خاصة بـــ موظف دائرة القبول 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 (/ الالكتروني   تعديل حالة الطالب في الملف العام للطلبة   ) شاشة نموذج 

 مسجل الدراسات العليا /شاشة خاصة بـــ موظف دائرة القبول والتسجيل
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 (/ الالكتروني   ادخال نتيجة امتحان الشامل   ) شاشة نموذج 

 مسجل الدراسات العليا /شاشة خاصة بـــ موظف دائرة القبول والتسجيل
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 

 (/ الالكتروني   ادخال علامات  امتحان الشامل   ) شاشة نموذج 

 مسجل الدراسات العليا /شاشة خاصة بـــ موظف دائرة القبول والتسجيل
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 

 

 

 

 (/ الالكتروني    بتخريج طلبة الماجستير والدكتوراهادخال التنسيب    ) شاشةنموذج 

 مسجل الدراسات العليا /شاشة خاصة بـــ موظف دائرة القبول والتسجيل
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 

 (/ الالكتروني      العلامات الاكاديمية لطالب ادخال ) شاشة نموذج 

  مسجل الدراسات العليا /شاشة خاصة بـــ موظف دائرة القبول والتسجيل

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 

 (/ الالكتروني   تعديل معلومات الرسالة لطلبة الدراسات العليا    ) شاشة نموذج 

 مسجل الدراسات العليا /شاشة خاصة بـــ موظف دائرة القبول والتسجيل

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 

 (/ الالكتروني   ادخال معلومات المناقشة والتخرج     ) شاشة نموذج 

 مسجل الدراسات العليا /دائرة القبول والتسجيل شاشة خاصة بـــ موظف

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 جامعة آل البيت

 

Al al-Bayt University 
 

 إجراء براءة الذمة 

 DAR-05-011 رقم الإجراء

 1/2024 تاريخ الإصدار

 5/2024 تاريخ المراجعة والتعديل

 1 رقم المراجعة والتعديل

  عدد الصفحات

  الإجراءتاريخ اعتماد 

 قرار مجلس العمداء 

 
 
 

 العمليات

 التشريعات

 
 تعليمات منح درجة الدبلوم العالي في جامعة آل البيت

 تعليمات منح درجة الماجستير في جامعة آل البيت 
 تعليمات منح درجة الدكتوراه في جامعة آل البيت

 

خطوات 
 التنفيذ

        
عند عمل براءة ذمة للطلبة الدراسات العليا في دائرة القبول والتسجيل يجب اتباع 

  -الإجراءات التالية :
 

 .طلب براءة ذمة  - بوابته الالكترونية خلال  يتقدم الطالب بطلب براءة ذمة من  ¶

وتنتهي  المعنية وتبدأ من القسم المعني الأخرىاعتماد براءة الذمة من الدوائر يتم  ¶
 بدائرة المالية .

 من خلال حسب سبب براءة الذمة  الذمةبراءة الدراسات العليا   سجل ميعتمد  ¶
 .الكتروني  /شاشة براءة ذمة الطالب/ جهة الدوائر

 من الجامعة, يدخل المسجل  في حالة براءة الذمة للطالب المنسحب
الكتروني  /شاشة تعديل حالة الطالب في ملف الطلبة العام على 

 ة.منسحب من الجامع إلىوتحويل حالته 
 
 أخر, إلى براءة الذمة )تحويل من قسم  تقدم الطالب لطلب في حال

, يدخل المسجل على وكان مسجلاً على الفصل من الجامعة( بالانسحا
لحذف المواد المسجلة الكتروني  /شاشة إلغاء تسجيل طالب ماجستير 

 .للطالب
 

 
  وبعد  لطلب براءة ذمة )التخرج من الجامعة(في حال تقدم الطالب

تنفيذها من المسجل وإرساله لتنفيذها في المالية يراجع الطالب المسجل 
لاستلام الشهادات، وعندها يقوم المسجل بالتأكد من براءة ذمة الطالب 

ومن ثم يقوم بتسليم الشهادات  شاشة الاستفسار عن براءة الذمةعبر 
 للطالب.

 
 
 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 التنفيذمسؤولية 

 
الأقسام الأكاديمية، كلية الدراسات العليا ،دائرة القبول والتسجيل، عمادة شؤون الكلية و 

 الطلبة ،خدمة العلم، المكتبة.
 

 
 النماذج المتعلقة 

 
 / الكتروني   شاشة براءة ذمة الطالب/ جهة الدوائر

 الكتروني /شاشة تعديل حالة الطالب في ملف الطلبة العام
 / الكتروني إلغاء تسجيل طالب ماجستيرشاشة 

 الكتروني /شاشة الاستفسار عن براءة الذمة
 



  

 

 

 

 (/ الالكتروني   اعتماد براءة ذمة لطالب      ) شاشة نموذج 

 مسجل الدراسات العليا /شاشة خاصة بـــ موظف دائرة القبول والتسجيل

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 

 (/ الالكتروني   شاشة تعديل حالة طالب في الملف العام للطلبة       ) نموذج 

 مسجل الدراسات العليا /شاشة خاصة بـــ موظف دائرة القبول والتسجيل

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 (/ الالكتروني   الغاء تسجيل طالب ماجستير      ) شاشة نموذج 

 الدراسات العليامسجل  /شاشة خاصة بـــ موظف دائرة القبول والتسجيل

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 (/ الالكتروني   شاشة استفسار عن براءة الذمة       ) نموذج 

 مسجل الدراسات العليا /شاشة خاصة بـــ موظف دائرة القبول والتسجيل

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 –انتهى  -

 

 

 

 

 

 

 


